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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

OSNOVNA SKOLA MATIJA ANTUN
RELJKOVIC - CERNA

Adresa Skole:

Setaliste dr. Franje Tudmana 3, 32272 Cerna

Zupanija:

Vukovarsko-srijemska

Telefonski broj:

032/843-788

Broj telefaksa:

032/843-788

Internetska posta:

0s.cerna001l@agmail.com

Internetska adresa:

www.os-mareljkovic-cerna.skole.hr

Sifra $kole: 16-422-001
Maticni broj Skole: 03307794
OIB: 27935656585
Skola vjezbaonica za: -

Ravnatelj Skole: llija Grgi¢

Zamjenik ravnatelja:

Damir Zuljevi¢

Voditelj smjene:

Damir Zuljevi¢

Voditelj podrucne Skole:

Katarina Potnek

Ukupan broj uCenika: 497

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 178 Podrucna Skola: 44 uCenika
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 275

Broj uCenika s teSkoama u razvoju: 20

Broj ucenika u produzenom boravku:

Broj ucCenika putnika: 66

Ukupan broj razrednih odjela: 23 + 1 kombinirani

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 21

Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli:

2 + 1 kombinirani

Broj razrednih odjela RN-a:

11 +1 kombinirani

Broj razrednih odjela PN-a: 12
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: I. 7:30 —12:30 11. 12:45 - 17:50
Broj radnika: 59
Broj uCitelja predmetne nastave: 27
Broj ucCitelja razredne nastave: 12
Broj ucitelja u produzenom boravku: -

Broj strucnih suradnika: 4

Broj ostalih radnika: 13
Broj nestrucnih ucitelja: 2

Broj pripravnika: -

Broj mentora i savjetnika: -

Broj voditelja ZSV-a: 2

Broj raCunala u skoli: 25
Broj specijaliziranih ucionica: 9

Broj opcih ucionica: 5

Broj Sportskih dvorana: 1

Broj Sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1
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1.1. Podaci o upisnom podrucju

1. PODACI O UVJETIMA RADA

U okviru upisnog podrucja potrebno je obratiti paznju na elemente kao Sto su:
- jesu li provedene izmjene u mreZi Skola na vaSem podrucju, granice upisnog podrucja
- osvrt na veliCinu i karakteristike Skolskog podrucja (rasprdenost naselja, prometna povezanost i sl.)

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Funkcionalnost Skolskog prostora (broj klasi¢nih uCionica, specijaliziranih ucionica, knjiZnice,
informatiCke ucionice), opCe opreme te eventualne teSkoée u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadaca i
programa kojima su uzrok prostorni uvjeti ili oprema, $to bitno nedostaje u odnosu na normative u
Pedagoskom standardu osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja.

NAZIV PROSTORA UCionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasicna ucionica, kabinet, | Veligina - [ Veli¢ina Opca Didaktigka
knjiznica, dvorana) e um? EIiE) um? | opremljenost | Opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 2 124
2. razred 2 120
3. razred 1 60
4. razred 1 60
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 62 1 20
Likovna kultura 1 62 1 18
Glazbena kultura 1 62 1 20
Vjeronauk 1
Strani jezik 1 62 1 21
Matematika 1 62
Priroda i biologija 1 62 1 17
Kemija 1
Fizika 1 62 1 20
Povijest 1
Geografija 1 62
Tehnicka kultura 1
Informatika 1 66
OSTALO
Dvorana za TZK 1 2500
ProduZeni boravak -
KnjiZnica 1 50
Dvorana za priredbe 1 125
Zbornica 1 45
Uredi 4
PODRUCNA SKOLA 1 600
UKUPNO:

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

—

——t




1.3. Skolski okoli§

Naziv povrsine Veligina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 1000 Dobro
2. Zelene povrsine 15368 Dobro
UKUPNO 16368

1.4. Sportska dvorana

Naziv Veli€ina u m?
1. Sportska velika dvorana 1288
2. Sportska mala dvorana 198,50
3. SvlaCionice i ostali prostor 1691,78
UKUPNO 3178,28

1.5. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

NAS-II_AF‘)\S;IVIAASGRAEE : N STANJE STANDARD
Audiooprema: 3
Video- i fotooprema: 3
InformatiCka oprema: 3
Ostala oprema: 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.5.1. Knjizni fond Skole

sev -

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — 1V. razred) 73
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 602
KnjiZzevna djela 2015
StruCna literatura za ucCitelje 278
Ostalo 58
UKUPNO




1.6. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

Izgradnja dvije uCionice

Razredna nastava

2. PODACI O 1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2012./ 2013. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupanj | Mentor-

Red. . . Godina : v - Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne | savjetnik staza
spreme
1. NIKOLA BERAC 1983. Diplomirani ugitelj VSS - 3
2. INES GRABOVAC 1972. Nastavnik razredne nastave VSS - 11
3. SNJEZANA -
IVANKOVIC 1960. Nastavnik razredne nastave VSS 31
4, IVANA JUKIC 1986. Magistra primarnog obrazovanja VSS 0
S. ZDENKA KAMENICKI | 1963. Nastavnik razredne nastave VSS - 26
6. ANITA KRZNARIC 1975. Diplomirani ucitelj VSS - 12
7. MARA MARIJANOVIC | 1948. Ugitelj u razrednoj nastavi SSS - 38
8. EVA MARKUS 1957. Nastavnik razredne nastave VvSS - 32
0. Dipl. utitelj s pojacanim
KATARINA POTNEK 1982. programom iz informatike VSS _ 4
10. ANA SOFTA 1955. Nastavnik razredne nastave VSS - 29
11. INKA SVIRCEVIC 1972. Nastavnik razredne nastave VSS 16
12. KRISTINA
SELTHOFER 1985. Diplomirani ucitelj VSS _ 1
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Red. _ _ Godina _ Stupfinj Pred_r_net(i) Me-ntor- Godjne
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne ko Jl(e_) savjetnik | staza
spreme predaje
Dipl. ucitelj s
pojacanim
1. | NATASA BALIC 1981. prograg(z)irlgalz eng. VSS ENGL. JEZIK - 7
Mag. edu. matem. i
2. | MARINA BARISIC 1987. informatike VSS MATEMAT. - 0
3. | MARVA BARUKCIC 1985. Dipl. teolog VSS VJERONAUK - 3
4. | ZELJKO BEGOVIC 1964. Akademski slikar VSS LIKOVNAK. - 13
Prof. hrv. jezika i
5. | NEVENKA BERTIC 1977. knjizevnosti vss | HRVATSKIJ. - 12
6. | MARIJA BLESIC 1956. Prof. biologije VSS BIOL. - PRIR. - 33




Dipl. ucitelj s
& = pOJaéan]m | ENGLESKI J 6
7. | IVANA BOSKOVIC 1981, e 0| vss ' -
8. | MATO BOSKOVIC 1980. Prof. njem.j.ipov. | VSS NJEMACKI J. - 7
9. | DOMAGOJ 1982. Prof. fiz. i tehn. VSS INFORMAT. - 6
BUJADINOVIC kult. s inform.
10. | IVANA BUJADINOVIC 1985. Prof. njem. j. i VSS NJEMACKI - 2
filozofije JEZIK
11. | FRANJO COLAKOVAC | 1978. Dipl. teolog VSS VJERONAUK - 7
Dipl. inZ.
12. | SLAVEN JELINIC 1984. elektrotehnike VSS INF. - TEH.K. - 1
Prof. glazbene
13. | JULIJANA JUKIC 1985. kulture VSS GLAZB. K. . 4
14. | SILVIJA GRUJIC 1964. Nast. matem. i fiz. | VSS MATEMAT. - 22
15. | VEDRAN HERCEG 1987. Mag. kineziologije | VSS TZK - 0
16. | DINKA KALUPER 1966. Dipl. ing. preh. teh | V/SS KEMIJA 10
17. | ANTUN KOVACEVIC | 1954. Prof. pov. i geog. VSS ZEMLJOPIS - 27
18. | MIRNA LEVAKOVIC - | 1975. Visi dizajner za VSS LIKOVNA - 12
LOMBAROVIC tekstil i odjecu KULTURA
19. | MARIO LOVRIC 1985. Prof. kineziologije VSS TZK - 2
20. | ANA MRKONJIC 1952. Nastav. fiz. i mat. VSS MATEMAT. B 37
Mag. edukacije
21. | TOMISLAV ORECIC 1986. filo;%til%;?eistr?ag- VSS POVIIEST - 0
KRSC. -
22. | MIRA PERSINOVIC 1964. Strucni prvostupnik | /S ADVENT. 20
vjerougitelj VIJERONAUK
23. | VERICA SPEHAR - 1966. Prof. hrv. jezika i VSS HRVATSKI - 21
VRATARIC knjiz. JEZIK
Prof. fizike i tehn.
24. | TOMISLAV SUNJIC 1983. kulture s inform. VSs | INFORM-FIZ, - 4
25. | LEOPOLD VOLF 1979. Diplomirani teolog VSS VIERONAUK - 8
26. | JASNA ZIVKOVIC 1969. Prof. hrv.j. i knjiz. | VSS HRVATSKI J. - 18
Prof. engl. i njem.
27. | DAMIR ZULJEVIC 1977. jezika i knjiz. VSS iKY - 9
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
; Stupanj Mentor- | Godine
Ef%. Ime i prezime S)%(:'nr}z Zvanje ;rrlﬁgg ri?gsr;g savjetnik | staza
Prof. fiz. s tehn. - 31
1. | ILJAGRGIC 1956. obrazovanjem VSS | RAVNATELJ
Profesor socijalni - 5
2. | IVAJURIC 1979. pedagog VSS DEFEKTOLOG
IVANA Prof. povijesti i - 3
3. | MARKOVINOVIC 1982. pedagogije VSS | PEDAGOG
Dipl. psiholog - 2
4. | IRENA SRDANOVIC 1980. prof. VSs | PSIHOLOG




2.1.4. Podaci o ostalim radnicima skole

Red. . . Godina . Stupanj . Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje stru, spreme Radno mjesto staza
1. MANDA BARIC 1959. Kuhar SSS KUHARICA 34
MARINA BILIC . <
2. PAVLINOVIC 1984. Krojac SSS SPREMACICA | 4
p . VODITELJ]
MARIJA BULJEVIC 1976. Ekonomist SSS RACUNOVOD. | 19
KATA FUTAC 1957. NKV NKV SPREMACICA |5
. 1 . DOMAR-
DAMIR GRGIC 1982. Soboslikar-li¢ilac | SSS LOZAC 7
Mehanicar za el. DOMAR-
6. MARIO KOMPAR 1961. strojeve SSS LOZAC 29
7. | GORAN KRESIC 1986. Kuhar SSS KUHAR 5
MARINA Odjevni strucni <
8. MAJSTOROVIC 1973. radnik SSS SPREMACICA |9
0. EVA MITROVIC 1969. NKV NKV SPREMACICA | 15
10. | ANA PAVLOVIC 1982. Dipl. pravnik VSS TAINIK SKOLE | 2
11. | SNJEZANA STRUKAR | 1970. NKV NKV SPREMACICA | 19
12. IVICA VINCETIC 1966. NKV NKV SPREMAC 22
13. | ANKICA ZERAVICA 1960. NKV NKV SPREMACICA | 14




2.2. Tjedna i godisnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.2.1. Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

ZaduZenje u satima neposrednog rada s u¢enicima tjedno.
ZaduZenje treba biti u skladu s Zakonom. Potrebno je komentirati nestru¢no zastupljenu nastavu (ako je u Skoli ima) i druge probleme koji utjeCu na organizaciju i
kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.

Red. . . - Redovna Rad Dopunska| Dodatna Rad u produ.| Ukupno Ostali UKUPNO
.| Imeiprezime ucitelja | Razred . INA . - ——
broj nastava | razrednika| nastava | nastava boravku |[neposre. rad| poslovi |Tjedno|Godisnje
1. | INKASVIRCEVIC 1.A 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
2. NIKOLA BERAC 1B 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
3. INES GRABOVAC 2.A 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
4. | ANITAKRZNARIC 2.B 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
5. EVA MARKUS A 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
6. | ANASOFTA 3B 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
SNJEZANA
7. IVANKOVIC 4.A 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
ZDENKA
8. KAMENICKI 4.B 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
MARA
9. MARIJANOVIC 4.C 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
10. IVANA JUKIC 1.8 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
KRISTINA v
11. SELTHOFER 3.S 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
KATARINA I,
12. POTNEK 2.i4S 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400




2.2.2. Tjedna i godisnja zaduzZenja ucitelja predmetne nastave

Red. o .| Predmet koiji Predaje u razredima Ostali i UKUPNO
b(:o' Ime i prezime ucitelja re rrendea'eojl Razrednik |Razredn 5 6 7 3 l:g:::\:‘: :‘Z:s(::“: poslovi | Dop. | Dod.| INA n:kl;p:: d P(:Tbcil Tied GodiEni
: P ) nastava ) ' ' . &l. 66 KU po. posio jedno | Godisnje
VERICA SPEHAR - o

1. VRATARIC Hrvatski jezik 8.B - 10 | - 8 18 - 2 1 1 - 24 - 40 1400

2. | JASNA ZIVKOVIC Hrvatski jezik 5B 10 - 8 - 18 - - 1 1 1 23 - 40 1400

3. | NEVENKA BERTIC Hrvatski jezik 7.c 5 5 4 4 18 - = 1 1 1 21 - 40 1400

4. | ANA MRKONJIC Matematika - 4 12 | 4 - 20 - - 1 1 - 22 - 40 1400

5. | SILVIJA GRUJIC Matematika 8.A - - 8 | 12 20 - - 1 1 - 24 - 40 1400

6. | MARINA BARISIC Matematika - 8 -] - - 8 - - 1 1 - 10 - 16 560

< Informatika 2 6 - - - 8 - 8
7. | SLAVENJELINIC | repnicka kult ] 3 |3|3[3]| 1 : - " 1| s ] 40| 1400
& < Fizika - - 6 6 12 -
8. | TOMISLAVSUNJIC | | o - 2 | TN N A - - -1 25 - 40 1400
DOMAGOJ .

9. BUJADINOVIC Informatika 7B 4 - - |110| 4 - 18 - - - 1 25 4 40 1400
10. | DINKA KALUDER Kemija - - - 6 6 12 - - - 1 - 13 - 26 910
11. | MARIJA BLESIC Priroda 6.8 s a s s | - - - 1 24,5 - 40 1400

Biologija - - 6 6 12
12. | TOMISLAV ORECIC Povijest - 6 6 | 2|6 20 - - - - 1 21 - 40 1400
& < Povijest 4.ABC - 5 q 5 4 ] -
13. | MATO BOSKOVIC Njemacki jezik 7.A 6 6 i _ i i 14 - - 1 1 23 5 40 1400
IVANA . s s 4.3
14. BUJDINOVIC Njemacki jezik 6.A ) 6 6 6 - - 20 - - 1 - 23 - 40 1400
15. | DAMIR ZULJEVIC Engleski jezik 5.A 9 - -9 18 - - 1 1 - 24 2 40 1400
] ] 1.AB
16. | IVANA BOSKOVIC Engleski jezik 6.C 2.A - 9 - - 21 - - 1 - - 25 - 40 1400
4.ABC
1.AB
. . A 2.ABS,
17. | NATASA BALIC Engleski jezik - 3 AB - - 9 - 21 - - 1 - - 22 - 40 1400
KS, 4.5
3.A
FRANJO - &
18. COLAKOVAC Vjeronauk - . SKS2 : - - 6 6 - 20 - - - 1 21 - 36 1260




1.AB,
- 2.AB,
19. | MARIJA BARUKCIC Vjeronauk - 3.B, - 6 8 - 22 - - - 1 23 40 1400
4ABC
) 2.AB
20. | LEOPOLD VOLF Vjeronauk - AA - - - - 6 - - - - 6 12 420
21. | JULIJANA JUKIC Gk'jlzt?fr’;a - 4.ABC B B 3 16 ] . ; - | s 21 40 1400
22. | ZELJKO BEGOVIC Likovna - 3 |1 ; 4 ; ; 3 ; 1 5 8 280
kultura
MIRNA Likovna
23. | LEVAKOVIC- kl ItVra - - | 2 3 8 . : h - 1 9 18 700
LOMBAROVIC uitu
24, ﬁg-\l—/L,i\NCEVI & Geografija 8.C 45 | 6 6 22,5 - _ - - 1 25,5 40 1400
25. | VEDRAN HERCEG Tielesna i - - | a 6 16 ] ; ; ; 2 18 32 1120
zdrav. kultura
26. | MARIO LOVRIC Thelesna i ; 6 | 2 - 8 1 - ; ; 1 9 16 560
zdrav. kultura
2.2.3. Tjedna i godisnja zaduzenja ravnatelja i strucnih suradnika Skole
Red. Ime i prezime K Radno Rg_dno Ra?(sa Broj sati BLO.JV satl
broj radnika Struka miesto vrijeme | strankama tjedno godisnjeg
od —do od —do zaduzenja
J
Prof. fizike s
1. ILIJA GRGIC tehnickim RAVNATELJ 40 1400
obrazovanjem
. Profesor 7:30-13:30
2. IVAJURIC socijalni DEFEKTOLOG | ili 12:00- 40 1400
pedagog 18:00
IVANA Prof. povijesti i 7:30-13:30
3. , ] PEDAGOG ili 12:00- 40 1400
MARKOVINOVIC pedagogije 18:00
IRENA Dipl. psiholog -30-13:30
4. . ' PSIHOLOG ili 12:00- 40 1400
SRDANOVIC prof_ 18:00




2.2.4. Tjedna i godisnja zaduzenja ostalih radnika Skole

Red. Ime i prezime . Rz_i_dno Broj sati Bro_Jv sati
: . Struka Radno mjesto | vrijeme i godiSnjeg
broj Radnika tjedno .
(od — do) zaduzenja
] 6:30-14:30
1. MANDA BARIC Kuhar KUHARICA ili 10:30- 40 1400
18:30
MARINA BILIC . x 6:30-10:30,
2. PAVLINOVIC Krojac SPREMACICA | |- 005100 40 1400
MARIJA , VODITELJ -,
3 BULJEVIC Ekonomist | ¢ AcuNOVOD, | 00150 a 1400
6:30-14:30
4. KATA FUTAC NSS SPREMACICA il 13:30- 40 1400
5. | DAMIR GRGIC Soﬁ’%si'lgzar " | DOMAR-LOZAC | 6:30-14:30 40 1400
Mehanicar za .
6. | MARIO KOMPAR | elektritne | DOMAR-LOZAC | 530550 40 1400
strojeve
. 2 6:30-14:30
7. GORAN KRESIC Kuhar KUHAR . (;nl - 40 1400
MARINA Odjevni strucni < 6:30-10:30,
8. | MAISTOROVIC cadnik SPREMACICA | 500500 40 1400
] . 6:30-14:30
9. EVA MITROVIC NSS SPREMACICA il 40 1400
13:30-21:30
10. | ANAPAVLOVIC | Dipl. pravnik | TAINIK SKOLE | 7:00-15:00 40 1400
SNJEZANA x 6:30-8:30
11. STRUKAR NSS SPREMACICA | 1250 1600 20 700
2 X 6:30-10:30,
12. | IVICA VINCETIC NSS SPREMAC JOu o0 40 1400
ANKICA = 6:30-10:30,
13. JERAVICA NSS SPREMACICA | 125005100 40 1400




3. PODACI O ORGANIZACHI RADA

3.1. Organizacija smjena

Organizacija smjena s pocetkom i zavrSetkom rada, medusmjenama, cjelodnevna nastava, produZeni
boravak, organizacija deZurstva po smjenama i raspored primanja roditelja za sve razredne odjele.

Raspored dezurstva nastavnika

Raspored deZurstva nastavnika po rasporedu R1

PRIJEPODNE
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Prizemlje Tomislav
Dinka Kaluder | Slaven Jelini¢ NataSa Bali¢ | Nevenka Berti¢ Sunjic¢
Kat Tomislav Verica S. Franjo Mirna L.
Silvija Gruji¢ Orecic Vratari¢ Colakovac Lombarovié¢
Irena Srdanovic¢ Iva Juri¢
Razredna
nastava Ana Softa Svi Nikola Bera¢ Eva Markus Inka Svir€evic¢
POSLIJEPODNE
Prizemlje Ivana Antun Ivana
Ivana BoSkovi¢ Bujadinovi¢ Marija Blesi¢ Kovacevi¢ Markovinovi¢
Kat Marija Jasna Zivkovi¢
Barukgic¢ Ana Mrkonji¢ | Mato BoSkovi¢ | Julijana Juki¢
Domagoj
Damir Zuljevi¢ | Marina Barisi¢ Leopold Volf Bujadinovi¢
Razredna Zdenka Mara Snjezana
nastava Ines Grabovac Kamenicki Marijanovic¢ Ivankovic Anita Krznarii¢
Raspored deZurstva nastavnika po rasporedu R2
PRIJEPODNE
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Prizemlje lvana -
Ivana BoSkovi¢ Bujadinovi¢ Slaven Jelini¢ | Damir Zuljevi¢ | lIrena Srdanovic
Kat Marija Ana Mrkonji¢ | Mato BoSkovic¢ Verica S. Domagoj
Barukgié¢ Vratari¢ Bujadinovi¢
Marina BariSi¢ Leopold Volf Julijana Juki¢
Razredna
nastava Zdenka Shjezana Mara
Kamenicki Ivankovié Anita Krznaric¢ Marijanovi¢ Ines Grabovac
POSLIJEPODNE
Prizemlje 5 Tomislav Ivana
Jasna Zivkovi¢ | Marija Blesi¢ Dinka Kaluder Sunjié Markovinovi¢
Kat
Antun Franjo
Kovacevié¢ Nevenka Berti¢ NataSa Bali¢ Colakovac Silvija Gruji¢
Mirna L. Tomislav
Iva Juric¢ Lombarovic¢ OrecCi¢
Razredna
nastava Ana Softa Svi Nikola Berac¢ Eva Markus Inka SvirCevic
(1]




3.2. Godisnji kalendar rada

. Broj dana Blagdani i Dan $kole, grada, opéine, Zupe,
Mjesec - - S < ;
radnih nastavnih neradni dani Skolske priredbe...
IX. 20 20 10
I. polugodiste
od 03.09. X. 22 22 9
do 21.12.
2012. god. XI. 21 20 10
XII. 19 15 12
iy Zimski odmor ucenika
UKUPNO I. polugodiste 82 77 41 od 22.12.2012. do 13.01.2013. godine
l. 26 14 17
I. 20 20 8
1. 21 16 10
11. polugodiste Proljetni odmor ugenika
od 14.01. \YA 21 21 9 od 23.03. do 01.04.2013. godine
do14.06.
2013. god. V. 21 21 10
VI. 19 9 1
VI Ljetni odmor ucenika
od 15.06. 2013
VIII.
UKUPNO I1. polugodiste 128 101 65
UKKUPNO: 210 178 106

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE | DATUMI VAZNI ZA RAD SKOLE

- 29. rujna 2012. - DAN ZUPE — Sv. Mihael Arkandeo, zastitnik Zupe Cerna
- 8. listopada 2012. - DAN NEOVISNOSTI

16. listopada 2012. - DAN KRUHA
- 1. studenoga 2012. — SVI SVETI
16. studenoga 2012. - ODLAZAK NA INTERLIBER-EDUKA

25. i 26. prosinca 2012. - BOZICNI BLAGDANI
1. sije¢nja 2013. - NOVA GODINA 3
21. ozujka 2013. — DAN DAROVITIH UCENIKA

- 23. o3ujka - 1. travnja 2013. — USKRSNI BLAGDANI
- 31. ozujka 2013. — USKRS
- 1. travnja 2013. — USKRSNI PONEDJELJAK

- 1. svibnja 2013. - MEBUNARODNI PRAZNIK RADA
- 5. svibnja 2013.- DAN EU i DAN SPORTA
- 30. svibnja 2013.- TIJELOVO

lipanj 2013. — SKOLA U PRIRODI
- IZLETI, EKSKURZIJE
- MISA ZAHVALNICA
-13.i 14. lipnja 2013. - UPIS UCENIKA U PRVI RAZRED
- 22. lipnja 2013. - DAN ANTIFASISTICKE BORBE
- 25. lipnja 2013. - DAN DRZAVNOSTI
- 27.i 28. lipnja 2013. — POPRAVNI ISPITI
- 28. lipnja 2013. - PODJELA SVJEDODZBI UCENICIMA 8. RAZREDA
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- 5. kolovoza 2013. - DAN DOMOVINSKE ZAHVALNOSTI
- 15. kolovoza 2013. — VELIKA GOSPA

NACIONALNI CENTAR ZA VANJSKO VREDNOVANJE -1 dan

15
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

o primjereni | prehrana | Putnika | Uboravku | [mei prezime
Razred |utenika| odjela djevoj- |ponav- | = oblik 3dol 6d razrednika
Cica | ljaca |Skolovanja |yzina| objed ° O | cije. |prod.
(uée. s rje.) 5 km | 10 km
l.a 22 13 - - - - Inka Svircevié
l.b 26 10 - - 1 - Nikola Bera¢
UKUPNO 48 2 23 - - 1 -
1. a 15 il - - 1 - Ines Grabovac
I.b 16 11 - - - - Anita Krznari¢
UKUPNO 31 2 22 = = 1 =
1. a 23 10 - 1 : = Eva Marku$
b 24 13 - - 1 - Ana Softa
UKUPNO 47 2 23 - 1 1 -
IV.a 17 6 - 1 1 3 E/iaunekzc?\r)fac
IV.b 18 8 - 2 . - Kazriirrllll(gkl
IV.c 17 7 - 1 3 - Mara Marijanovié
UKUPNO | 52 3 21 - 4 3 -
UKORNO 1178 | 9 89 5 6
V.a 22 12 - 1 10 Damir Zuljevi¢
V.b 24 11 1 1 3 Jasna Zivkovi¢
V.c 22 10 - 1 3 Julijana Jukic¢
UKUPNO | 68 3 33 1 3 16
Vl. a 20 9 - 2 3 Ivana Bujadinovi¢
VI. b 24 12 - - 5 Marija Blesi¢
Vli.c 21 10 - 2 4 Ivana Boskovi¢
UKUPNO | 65 3 31 4 12
Vil. a 24 14 1 - 4 Mato Boskovi¢
VIl b 22 14 - 3 Bi)j(;r(;]i?n%(\)/]ic’
Vil.c 23 13 - 1 Nevenka Berti¢
UKUPNO | 69 3 41 1 4 16
VlIl. a 25 11 1 Silvija Gruji¢
VIl b 24 14 - 1 Ver\l;:;;e?éhar
VIIl. ¢ 24 L. = 2 - Antun Kovacevié
UKUPNO 73 3 36 - 4 16
| 275 | 12 | 141 | 2 15 60
DO 453 | 21 | 230 | 2 20 66
[ 1)




3.4. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

PODRUCNA SKOLA SISKOVCI
- . Prehrana Putnika U boravku
Primjereni
oblik 3 6
Skolovanja do | do
(ut.s 5 10 Ime i prezime
Razred UCenika | Odjela | DjevojCica | Ponavljata | rjeSenjem) | UZina | objed | km | km | cije. | prod. razrednika
1. 17 1 9 - - - - - - - - Ivana Juki¢
UKUPNO 17 1 9 - - - - - - - -
Katarina
2. 5 0,5 3 - - - - - - - - Potnek
UKUPNO 5 0,5 3 - - - - - - - -
Kristina
3. 12 1 5 - - - - - - - - Selthofer
UKUPNO 12 1 5 - - - - - - - -
Katarina
4. 10 0,5 7 - - - - - - - - Potnek
UKUPNO 10 0,5 I - - - - - -- - -
UKUPNO
.- 1V. 44 2+1K 24 - - - - -] - - -
3.4.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
Navesti broj ucenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.
Broj u€enika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima
RjeSenjem odreden oblik rada Ukupno
l. 1. 1. V. V. VI. VII. VIII.
Model individualizacije . . . 2 1 1 1 1 6
Prilagodeni program _ . 1 2 2 3 3 3 14
Posebni program . . . . - - - -
(v ]




4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
razredima

Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni
Ukupno
predmet 1. 2. 3. 4. 55 6. 7. 8. planirano
T G T|le |T |G T |c T |l |7Tle |Tle |7 ]G T | G
E;;’lfts"' 15 | s25| 15| 525 | 15 | 525 | 20| 700 | 15| 525 | 15| 525 | 12| 420 | 12| 420 | 119 426
Likovna 3 [ 1053|105 3 | 1205 4| 140 3 |205|3]|205]|3]205]|3]|105] 25 ] 875
kultura
Glazbena 3 | 1053|105 3 |105]af1a0| 3 |105|3|105]|3|105]3]|105] 251875
kultura
Erz‘ﬂies“' 6 | 2106210 6 [ 210 8| 280 o | 315|035 0]35]09]315] 62 287
Matematika | 12 | 420 | 12| 420 | 12 | 420 | 16| 560 | 12 | 420 | 12| 420 | 12| 420 | 12 | 420 | 100 330
Priroda . N - - . - |as5| 158|620 - |- - | - |105] 368
Biologija - - - - - - - - - - - - 6 | 210 | 6 | 210 12 420
Kemija . N - - - | - -] - | 6|20 6| 210 12 | 420
Fizika . N - - - ] - -l -] - | 6|20 6| 2t0] 12 | 42
Priroda i 6 | 210 6| 210| 6 | 220 | 12| 420 | - i - - . . . . 32 | 105
drustvo 0
Povijest - -l -] - . - - . 6 | 200 6 | 210 6| 200 6| 210] 24 | 840
i 787,
Geografija = r = = = = = = 45 | 158 6 | 210 6 210 6 210 | 225 5
Tehnicka - - N - - . L 3 |15 31053 105| 3| 105] 12420
kultura
Tielesnai 6 | 206210 6 | 200 8| 280 6 | 2006|210 62106/ 210] 501
zdr. kultura 0
_ 6 | 24 | 0] 27 1792
UKUPNO: 51 1785 51 1785 51 1785 70 2520 66 2371 9 15 4 30 78 2730 | 518 05

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave
Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj | Broj Izvrditelj Planirano
Razred | .
X ucenika | grupa programa T G
>
s I. 64 3 Marija Barukgic 6 420
(@)
S 1. 36 3 Leopold Volf 6 420
> 1. 57 3 Franjo Colakovac 6 420
V. 62 4 Barukcic¢ - Volf 8 560
Lol 219 13 3 26 1820
.- 1V.
v V. 68 3 Franjo Colakovac 6 420
>
= V1. 65 3 Marija Barukgi¢ 6 420
S 3
5 VII. 69 3 Franjo Colakovac 6 420
> 1 v 73 3 | Marija Barukgic 6 420
UKUPNO
V.- VIII. 275 12 2 24 1680
UKUPNO
.- VIII. 494 25 3 50 3500

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

S | Razred| Broi | Broj Izvrsitelj Planirano
N ucenika | grupa programa T G
= V. 62 4 Ivana Bujadinovi¢ 8 280
E V. 68 3 Ivana Bujadinovic¢ 6 210
17 VI. 65 3 Ivana Bujadinovi¢ 6 210
E VII. 69 3 Ivana Bujadinovic¢ 6 210
§ VIII. 73 3 Ivana Bujadinovi¢ 6 210
K/Kl_J \P/':ll? 337 16 1 32 1120
Tjedni i godidnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Razred | BrOl | Broj Izvritelj Planirano

© ucenika | grupa programa T G
= V. 62 4 | Bujadinovi¢ - Jelinic 4 140
g V. 68 3 Slaven Jelini¢ 6 210
‘E VI. 65 3 Domagoj Bujadinovi¢ 6 210
- VII. 69 5 Bujadinovié - Sunji¢ 10 350
VIIL. 73 4 Bujadinovi¢ - Sunji¢ 8 280
UVKEJ\S:}ILO 337 19 3 34 1190
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4.2.2. Tjedni i godidnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine
mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj Skoli.

Red. . Razred Broj Plan_lran_| Ime i prezime
broj Nastavni predmet grupa ucenika 'I? ro sag ucitelja izvrsitelja
1. | Hrvatski jezik 1A 35 Inka SvirCevi¢
2. | Hrvatski jezik 1B 1 35 Nikola Bera¢
3. | Hrvatski jezik 2.A 1 35 Ines Grabovac
4. | Hrvatski jezik 2.B 1 35 Anita Krznari¢
5. | Hrvatski jezik 3.A 1 35 Eva Markus
6. | Hrvatski jezik 3.B 1 35 Ana Softa
7. | Hrvatski jezik 4.A 1 35 SnjeZana lvankovic¢
8. | Hrvatski jezik 4B 1 35 Zdenka Kamenicki
9. | Hrvatski jezik 4.C 1 35 Mara Marijanovié¢
10. | Hrvatski jezik 1.8 1 35 Ivana Jukié¢
11. | Hrvatski jezik 2.5 1 35 Katarina Potnek
12. | Hrvatski jezik 3.5 1 35 Kristina Selthofer
13. | Hrvatski jezik 4.8 1 35 Katarina Potnek
UKUPNO I. - IV. 13 13 455
1. | Matematika 1A 1 35 Inka Svircevi¢
2. | Matematika 1.B 1 35 Nikola Bera¢
3. | Matematika 2.A 1 35 Ines Grabovac
4. | Matematika 2.B 1 35 Anita Krznari¢
5. | Matematika 3.A 1 35 Eva Markus
6. | Matematika 3B 1 35 Ana Softa
7. | Matematika 4.A 1 35 SnjeZana lvankovic¢
8. | Matematika 4B 1 35 Zdenka Kamenicki
9. | Matematika 4.C 1 35 Mara Marijanovié¢
10. | Matematika 1.8 1 35 Ivana Juki¢
11. | Matematika 2.8 1 35 Katarina Potnek
12. | Matematika 35 1 35 Kristina Selthofer
13. | Matematika 4.5 1 35 Katarina Potnek
UKUPNO I. - IV. 13 13 455
1. | Hrvatski jezik 5.C,6.C,7.C 1 35 Nevenka Berti¢
3. | Hrvatski jezik 5.AB 1 35 Jasna Zivkovi¢
4. | Hrvatski jezik 6.AB 1 35 Verica Spehar — Vratari¢
1. | Matematika g-ﬁ*BC’ SA, 1 35 Ana Mrkonjié
(2]




2. | Matematika 8.ABC, 7.AB 1 35 Silvija Gruji¢
3. | Matematika 5.BC 1 35 Marina Barisi¢
4. | Engleski jezik 5.ABC 1 35 Damir Zuljevié
5. | Engleski jezik 6.ABC 1 35 Ivana BoSkovié¢
UKUPNO V. - VIII. 8 280
UKUPNO I. - VIII. 34 1190
4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Red. - Razred Broj Planiran_i broj Ime i prezime ucitelja
broj Nastavni predmet ol utenika = Sod = izvrsitelja
1. | Hrvatski jezik 1A 1 35 Inka Svircevi¢
2. | Hrvatski jezik 1.B 1 35 Nikola Bera¢
3. | Hrvatski jezik 2.A 1 35 Ines Grabovac
4. | Hrvatski jezik 2.B 1 35 Anita Krznari¢
5. | Hrvatski jezik 3.A 1 35 Eva Markus
6. | Hrvatski jezik 3.B 1 35 Ana Softa
7. | Hrvatski jezik 4.A 1 35 Snjezana lvankovié¢
8. | Hrvatski jezik 4.B 1 35 Zdenka Kamenicki
9. | Hrvatski jezik 4.C 1 35 Mara Marijanovié¢
10. | Hrvatski jezik 1.8 1 35 Ivana Juki¢
11. | Hrvatski jezik 2.5 1 35 Katarina Potnek
12. | Hrvatski jezik 3.5 1 35 Kristina Selthofer
13. | Hrvatski jezik 4.5 1 35 Katarina Potnek
UKUPNO I. - IV. 13 13 455
1. | Matematika 1A 1 35 Inka SvirCevi¢
2. | Matematika 1B 1 35 Nikola Bera¢
3. | Matematika 2.A 1 35 Ines Grabovac
4. | Matematika 2B 1 35 Anita Krznari¢
5. | Matematika 3.A 1 35 Eva Markus
6. | Matematika 3.B 1 35 Ana Softa
7. | Matematika 4.A 1 35 SnjeZana lvankovic¢
8. | Matematika 4B 1 35 Zdenka Kamenicki
9. | Matematika 4.C 1 35 Mara Marijanovic¢
10. | Matematika 1.8 1 35 Ivana Juki¢
11 | Matematika 2.5 1 35 Katarina Potnek
12. | Matematika 3.8 1 35 Kristina Selthofer
13. | Matematika 4.5 1 35 Katarina Potnek
UKUPNO I. - IV. 13 13 455
(2]




Matematika 6.ABC 1 35 Ana Mrkonji¢
Matematika 8.ABC 1 35 Silvija Gruji¢
Matematika 5.BC 1 35 Marina Barisi¢
Hrvatski jezik 7.AB 1 35 Jasna Zivkovi¢
Hrvatski jezik 7.C,8.A 1 35 Nevenka Berti¢
Hrvatski jezik 8.BC 1 35 Verica Spehar - Vratari¢
Engleski jezik 8.ABC 1 35 | Damir Zuljevi¢
Njemacki jezik 8.ABC 1 35 Ivana Bujadinovi¢

UKUPNO V. - VIII. 8 280

UKUPNO I. - VIII. 34 1190

—
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Mjesec Sadrzaj rada
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

VI.-IX. 1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa Skole

VI.-1X. 1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja

VI.-1X. 1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

VI.-1X. 1.4. 1zrada Skolskog kurikuluma

VI.-I1X. 1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole

IX.-VI. 1.6. Izrada zaduZenja ucitelja
VI.-VIII. 1.7. Izrada zaduZenja ucitelja

IX.-VI. 1.8. Izrada smjernica i pomoc u€iteljima pri tematskom planiranju
IX.-VI. 1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

IX.-VI. 1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

IX.-VI. 1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja

IX.-VI. 1.12 Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

IX.-VIII. 1.13. Ostali poslovi

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjena,
radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA,
izrada kompletne organizacije rada Skole).

IX.-VIII.
VIII.-1X. 2.2. Izrada Godi3njeg kalendara rada Skole
VI.-1X. 2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja u€itelja
IX.-VI. 2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrjednovanja prema planu NCVVO-a
IX.-VI. 2.5. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja Skole

IX.-VII. 2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika




IX.-VL 2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
IX.-VI. 2.8. Organizacija i priprema izvanucioniCne nastave, izleta i ekskurzija
IX.-VIIIl. | 2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
IV.-VII. 2.10. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u I. razred
IX.-VI. 2.11. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drZavnih blagdana i praznika
IX.-VI. 2.12. Organizacija zamjena nenazoCnih ucitelja
VI.-VIII. | 2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita
V.-1X. 2.14. Organizacija poslova vezana uz odabir udZbenika
I.-VI. 2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika
1.i VIII. 2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
IX.-VIIIl. | 2.17. Ostali poslovi
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
IX.-VI. 3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole
X1 i VI. | 3.2. Vrjednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
IX.-VL 3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima
IX.-VI. 3.4. PracCenje rada Skolskih povjerenstava
IX.-VIIIl. | 3.5. Praenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
IX.-VIIIl. | 3.7. Praenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole
IX.-VIII. | 3.8. Kontrola pedagoSke dokumentacije
IX.-VII. 3.9. Ostali poslovi
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
IX.-VIIIl. | 4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednice kolegijalnih i strunih tijela
IX.-VIIIl. | 4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole
IX.-VIIIl. | 4.3. Ostali poslovi
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA
IX.-VIIIl. | 5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uCiteljima i suradnicima
IX.-VI. 5.2. Pracenje rada uCenickih drustava, grupa i pomoc pri radu




IX.-VL 5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

IX.-VIIIl. | 5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
IX.-VIIl. | 5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
IX.-VIIIl. | 5.6. Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno)

5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika

IX.-VIIl. | 5.9. Ostali poslovi
6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

IX.-VIII. 6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
IX.-VIII. 6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
IX.-VIII. 6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole
IX.-VIII. 6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole
IX.-VIII. 6.5. Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora)
IX.-VIII. 6.6. Poslovi zastupanja Skole
IX.-VIII. 6.7. Rad i suradnja s racunovodom 3kole
VIIIL-IX. 6.8. lzrada financijskog plana Skole
IX.-VIII. 6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

XII. 6.10. Organizacija i provedba inventure

VI. 6.11. Poslovi vezani uz e-matice

VI. 6.12. Potpisivanje i provjera svjedodZba i ucenickih knjiZica
VIIL il 6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala
IX.-VIIIl. | 6.14. Ostali poslovi

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

IX.-VIIIl. | 7.1. Predstavljanje Skole
IX.-VIIIl. | 7.2. Suradnja s Ministarstvom, znanosti, obrazovanja i Sporta
IX.-VIIIl. | 7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
IX.-VIIIl. | 7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

IX.-VIIIl. | 7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU




IX.-VIIl. | 7.6. Suradnja s ostalim agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini
IX.-VIIIl. | 7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave
IX.-VIIIl. | 7.8. Suradnja s osnivatem
IX.-VIIIl. | 7.9. Suradnja sa Zavodom za zapoS$ljavanje
IX.-VIIl. | 7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
IX.-VIIIl. | 7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
IX.-VIIIl. | 7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom
IX.-VIIIl. | 7.13. Suradnja s Policijskom upravom
IX.-VIIl. | 7.14. Suradnja sa Zupnim uredom
IX.-VIIIl. | 7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
IX.-VIIIl. | 7.16. Suradnja s turistickim agencijama
IX.-VIIIl. | 7.17. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
IX.-VIII. | 7.18. Suradnja sa svim udrugama
IX.-VIIIl. | 7.19. Ostali poslovi
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
IX.-VI. 8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj kuci
IX.-VI. 8.2. Struéno usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZ0-a, HUROS-a
IX.-VI. 8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
IX.-VI. 8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature
IX.-VI. 8.5. Ostala struCna usavr$avanja
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
IX.-VI. 9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije
IX.-VI. 9.2. Ostali nepredvidivi poslovi




5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

POSLO 5 ) OBLICI | NOSITELJI VRIJEME
VI SADRZAJ RADA CILJ EVI ZADACE METODE RADA (SUBJEKTI) VRIEDNOVANJE | OSTVARIVANJA |
ZADACI BROJ SATI
1 2 3 4 5 6 7 8
POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
1. Sudjelovanje u izradi - Detaljno analizirati
@] Godisnjeg plana i programa odgojno-obrazovnu kraj kolovoza i
R rada Skole situaciju u Skoli. rujan2012.
G 2. Prikupljanje i B 0 - Ispitzflti pqtrebe | ol - anali_za s_itu_acije !Jneéer_l_e planirgnev kraj kolovoza, rujan,
A popunjavanje podataka za Temeljito prikupiti mogucnosti unaprjedivanja | - pIamranJe i inovacije u GPiPRS pocetak
N potrebe nadleznih organa sve pot_rebne podatke odgoln_o_-obrqgm_/_nog rada. programiranje i izrada u roku. listopada2012.,
| za k\_/allt_etr_m - Iz_radltl g_odlsnj! - prlkup_ljanje tijekom godine prema
z planlranj_e P kurikularni plar_1 i program p(_)tre_br_nh pO(_JIataka potrebi
A 3.1zrada Godisnjeg plana i programiranje. r_ada pedag_oga ! Zad.n“ oy i |nd|V|duaIr_1| _rad . . do 20. rujna2012.
C programa rada pedagoga e tjedan u mjesecu mjesecni - rad u skupini - ravnatelj_ _ Dostavljene
| 4. Izrada mjesecnog plana Istraz_ltl i ukljuciti u plan za nare@nl_mjesgc. - rad u paru - pe_df_algoglnja potrebne__ svaki zadnji tjedan u
J plan i program sve - Sudjelovati u izradi - razgovor - tajnik informacije :
S rada pedagoga ifiEnosti GPIPRS druciima koi d Ui aktivi dlesni . mjesecu
5. Utvrdivanje kalendara specificnosti iPRS u podrucjima koja | - dogovor - strucni aktivi nadleznim organima tijekom mjeseca
K < : ; : odgojno-obrazovnog | se ticu odgoja, - promatranje - Skolski u zadanim .
Skolskih aktivnosti S A —— : sy oy . rujna 2012.
| - T rada svoje Skole zbog | obrazovanja, preventivnih - predlaganje knjiznicar/ rokovima.
6. Poslovi na zaduZenjima e ; : L X " Ly o
; ; poboljsanja kvalitete | programa i rada pedagoga. | - rjeSavanje tekuéih | knjizniCarka .
odgojno-obrazovnih NS e do 15. rujna 2012.
P : : rada. - Izraditi prijedlog problema - ucitelji
djelatnika - Ny - A .
0] 7 p < UGitelii : radionica, predavanja i - izrada novih - razrednici
S I omoc uude Jima pri Kvalitetno planiranje | drugih aktivnosti za obrazaca - pripravnici Izradeni mjesecni tiiek .
L S anlrarllju (rje dO\{ne,_ izh i programiranje radi realizaciju SPP. - rad na racunalu - njihovi mentori planovi u zadanom jexom ngjf;eca
0] optuns €, doda netl |z_r?rne uspostave kvalitetnog | - Izraditi plan i program za | - proucavanje - Skolske lijeCnice | roku i runa '
\% nﬁf‘. ave |t_|zvannas avni odgojno-obrazovnog | aktivnosti smanjivanja prethodnih planova samovrjednovanje
| g Fl)\l/no_s S — rada. nasilja medu djecom. i programa na kraju mjeseca. 2012
- | a?"%nj_?] |t_pr(|)g[akm||ranje - Sudjelovati u planiranju | - prouavanje rujan :
P raca strucnih 1je7a skote Inoviranje planova i rada izvannastavnih ranije pedagoSke — -
L 9.Planiranje unaprjedivanja | ,-oqrama usporedno | aktivnosti, dopunske i dokumentacije tijekom mjeseca
A nastave uvodenjem s potrebama $kole i | dodatne nastave. - prougavanje Uvid u planove i rujna i listopada2012.
N Ihovacija svih odgojno- - Planiranje i programiranje | pedagoske programe svih
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10. Planiranje suradnje s
roditeljima

11. Izrada prijedloga
programa Skolskog
preventivnog programa

12. Pomo¢ mentorima u
programiranju
pripravnickog staza

13. Planiranje i
programiranje profesionalne
orijentacije

14. Sudjelovanje u izradi
programa pedagoske
opservacije

15. Izrada programa
smanjenja nasilja medu
djecom

16. Planiranje i
programiranje kulturne i
javne djelatnosti Skole

17. Planiranje odgojnog,
zdravstvenog, socijalnog i
ekoloskog djelovanja

18.Planiranjeiprogramiranje
stru¢nogusavrsavanjazaposl
enih

obrazovnih subjekata.

rada strucnih tijela Skole.
- Na sjednici s uciteljima
isplanirati kalendar
Skolskih aktivnosti
(kulturna i javna djelatnost
Skole, obiljeZzavanje
znacajnijih datuma...).

- Planiranje uvodenja
aktivnosti u odgojno-
obrazovni rad.

- Planiranje pracenja
napredovanja, ponasanja,
izostanaka ucenika.

- Planiranje profesionalne
orijentacije.

- Planiranje suradnje s
roditeljima (individualni
razgovori, skupni
roditeljski sastanci,
razgovori s roditeljima
novoprido$lih ucenika...).
- Izrada plana i programa
rada s pripravnicima.

- Pomo¢ mentorima u
izradi plana i programa
pripravnic¢kog staziranja.
- Sudjelovanje u planiranju
aktivnosti vezanih uz
zdravstveni, socijalni i
ekoloski odgoj.

- Planiranje integriranje
nastavnih i Skolskih
programa.

- Planiranje pedagoske
opservacije.

- Izrada plana i programa
strucnog usavrsavanja
djelatnika unutar ustanove.

literature, Zakona i
pravilnika te
nastavnih planova i
programa

sudionika nastavnog
procesa.

Postojanje svih
planova i programa
do dogovorenog
vremenskog roka.

Procjena kvalitete
planova.

Procjena realnosti
planova.

tijekom mjeseca
rujna2012.

rujan i listopad 2012.

rujan 2012.i po
potrebi tijekom
godine

Tijekom mjeseca
rujna 2012.

rujan 2012. i po
potrebi tijekom
godine

rujan i listopad 2012.

rujan 2012.

tijekom 3kolske
godine

tijekom Skolske
godine 2012./2013.
prema katalogu
stru¢nih skupova i
poziva na stru¢ne
skupove
90 sati
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1.
Osiguranjestruénihkadrovaz
aizvodenjenastave

2.
Osiguranjenastavnihsredstav
aipomagala
(didaktickogmaterijala)

3. Osiguranjeestetskog i
ekoloskog prostora za
nastavu

4. Raspored novoprido$lih
ucenika

5. Izrada rasporeda
koriStenja ucionica za
dopunsku i dodatnu nastavu

6. lzrada obrazaca za
vodenje dijela pedagoske
dokumentacije

Osigurati i stvoriti
kvalitetne,
materijalne,
prostorne, kadrovske
i druge uvjete za
realizaciju plana i
programa rada Skole.

Paticanje i priprema
ucitelja na primjenu
inovacija uradu i
praéenje istih.

Poticati ucitelje na
stalni proces
vrednovanja i
samovrjednovanja.

- Osigurati nastavnu
opremu.

- Izraditi potrebna nastavna
sredstva i pomagala.

- Sudjelovati u estetskom i
ekoloskom uredenju Skole.
- Pravilno raspodijeliti
Skolski prostor za odgojno-
obrazovne aktivnosti.

- Urediti Skolski prostor.

- Prilagoditi ve¢ postojece
obrasce pedagoske
dokumentacije i prema
potrebi izraditi nove.

- Informirati se o
inovacijama.

- Uvesti pojedine inovacije
i pratiti njihovu realizaciju
u svim podrucjima
odgojno-obrazovnog rada.
- Poticati ucitelje na
uvodenje inovacija i
isprobavanje vlastitih
kreativnih ideja u praksi.

- Poticati ucitelje na
primjenu audiovizualnih
sredstava i informaticke
opreme u nastavi.

- Pratiti odgojno-obrazovni
rad Skole.

- Vrednovati kvalitetu rada,
didakticko-metodicke

- individualni rad
- rad u skupini

- rad u paru

- razgovor

- dogovor

- promatranje

- predlaganje

- pisanje

- crtanje

- rjeSavanje tekucih
problema

- strucni suradnici
- ravnatelj

- lokalna zajednica
- uCitelj
informatike

- uCitelj likovne
kulture

- ucitelji RN

- razrednici

- svi razredni i
predmetni ucitelji

Uvid u pedago3ku
dokumentaciju

Postojanje svih
potrebnih uvjeta za
uspjesan pocetak
Skolske godine i
realizaciju nastavnih
planova i programa.

IskoriStenost
ljudskih,
materijalnih,
prostoprnih i ostalih
resursa.

Ostvarivanje nabave
potrebnih nastavnih
sredstava

Postojanje potrebnih
obrazaca za vodenje
pedagoske
dokumentacije.

Osuvremenjivanje
odgojno-
obrazovnog rada.

kolovoz/rujan 2012.

kolovoz/rujan 2012.

kolovoz/rujan 2012.

do 7. rujna 2012.

do 15. rujna 2012.

do kraja mjeseca
rujna 2012.




U 7. Pracenje i informiranje o uvjete rada.
inovacijama - Samovrjednovanje svoga Kvaliteta rada. tijekom Skolske
P vlastitog rada godine 2012./2013.
R
@)
G
R
A
M
A
32 sata
POSLOVINEPOSREDNOGSUDJELOVANJAUODGOJNO-OBRAZOVNOMPROCESU
1. Predupisdjecezal. - Obavijestiti roditelje Uvid u do 20. veljaCe 2013.
Razred 0 vremenu predupisa. dokumentaciju o
2.Pripremanjematerijalazais | Ustrojiti komisiju za | - Provesti predupis djece i | - individualno upisu djece u prvi
pitivanjedjece, upis ucenika u prvi obavijestiti nadlezne sluzbe | - rad u timu - roditelji razred.
izradarasporeda, razred. 0 broju ucenika (Ured za - rad u skupini - Skolska lijecnica i travanj 2013.
dogovorslijeCnicima prosvjetu i Zavod za javno | -rad u paru medicinske sestre Broj pregledane
zdravstvo). djece.
3. Ispitivanje psihofizicke - Obavijestiti roditelje o - testiranje - Ured drZavne
zrelosti terminima pregleda kod - razgovor uprave Broj upisane djece.
P Utvrditi psihofiziCku | Skolske lijeCnice - rjeSavanje - pred3kolske krajem svibnja 2013.
0] zrelost svakog - Pripremiti materijale problema ustanove, vrtici
S pojedinog djeteta za potrebne za ispitivanje - predavanje za - uCiteljice RN
L 4. . . . . polazak u Skolu. djece pri upisu. roditelje - psiholog Broj djece upucene o
0 Individualnirazgovorisrodite - Izraditi raspored - inicijalna - defektolog na pedagosku u veljaci i krajem
\Y; ljima, L testiranja i obavijesti za ispitivanja - stomatolog opservaciju. svibnja 2013.
I uzimanjeanamnestickihpoda roditelje. - pracenje - pedagoginja
taka Analizirati dobivene | - Ostvariti suradnju sa obrazovnih
U rezultate. lijeCnicom Skolske postignuca
P medicine, Uredom za - anketiranje Broj djece kojoj je
| S— - prosvjetu i predskolskim odgoden upis do
S 5. Razmjena informacija sa ustanovama u prikupljanju godine dana.
A Skolskom lijecnicom Izraditi izvjesée o podataka. o
provedenom upisu. - Provesti testiranje prema svibanj 2013.
| rasporedu.

- Prikupiti podatke o

Broj djece kojima je




F 6. Razmjena informacija s ucenicima od njihovih — utvrden primjeren
@] vrticem Utvrditi primjerene roditelja. oblik Skolovanja.
R oblike obrazovanja za | - Obraditi podatke o djeci, svibanj 2013.
M svakog pojedinog analizirati rezultate testa.
| ucenika. - Organizirati rad
R Povjerenstva za upis i rad
A 7. Analiza rezultata testa, u istom.
NJ obrada svih podataka o djeci - Prema potrebi rad u svibanj/
A Povjerenstvu za pedagosku lipanj 2013.
opservaciju, provodenje
R postupka za odgodu ili
A 8. Rad u povjerenstvu za prijevremeni upis u 1.
Z. upis i pedagosku razred. kraj svibnja, pocetak
opservaciju lipnja 2013.
@)
D
J 9. Formiranje razrednih
E odjela lipanj 2013.
L
A
10.
Individualnirazgovorisugitel lipanj i poCetak rujna
jima 1. razreda — prijenos 2013.
informacija o u€enicima 122 sata
1. Pracenje kvalitete - Isplanirati posjete nastavi.
izvodenja redovnog - Dogovoriti i pripremiti tijekom nastavne
P nastavnog procesa ucitelje za posjetu redovnoj godine 2012./2013.
R nastavi, dopunskoyj i
A 2. Pracenje ostvarivanja dodatnoj nastavi i
c Nastavnih planova i izvannastavnim Analizapracenjakval tijekom nastavne
E programa aktivnostima. itetenastavnogproce godine 2012./2013
NJ - Pripremiti obrasce za sa.
E pracenje.
3. Pracenjedodatne, Pracenje i - Ostvariti uvid prema
I dopunskenastaveiradarazred | vrjednovanje planu. Pracenje svih tijekom nastavne
nihodjela nastavnog procesa - Razgovarati s ugiteljem o | - individualni rad navedenih godine 2012./2013
| radi uspostave videnom i savjetovati - rad u timu elemenata
z 4. Pracenje rada pripravnika | kvalitetnije nastave | ugitelja u unaprjedivanju -rad u nastavnog procesa tijekom Skolske

godine 2012./2013
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5. Sudjelovanje u radu
strucnih tijela, RV, UV

6.
Sudjelovanjeuradustruénihvi
je¢aRNIPN

7. Sudjelovanje u radu
Skolskog tima za kvalitetu

8. Pracenje unapredivanja
nastave, izvannastavnih
aktivnosti, rada stru¢nih
tijela i sl.

9. Rad u stru¢nom timu

10. Utvrdivanje znanja
(inicijalno), sposobnosti i
interesa ucenika

11. Pracenje i analiza
izostanaka ucenika

12. Pracenje uspjeha i
napredovanja ucenika

(redovne, dodatne,
dopunske i
izvannastavnih
aktivnosti).

Rad u struénim
tijelima Skole zbog
bolje komunikacije
medu uciteljima,
podjele iskustava,
struénog
usavrsavanja i
unaprjedivanja
odgojno-obrazovnog
procesa.

rada.

- Sastaviti zapisnik o
razgovoru.

- Prema potrebi ponoviti
posjetu.

- Sudjelovati u planiranju i
programiranju rada RV i
UV.

- Sudjelovati u pripremama
sjednica RV, UV i strucnih
tijela RN i PN.

- Pripremiti i odrzati
planirana predavanja na
vije€ima, iznijeti izvjeSca
(polugodisnje i godisnje).

- Sudjelovati u planiranju i
programiranju rada
Skolskog tima za kvalitetu.
- Sudjelovati u pripremama
sjednica STZK.

- Pratiti ostvaruju li ucitelji
nastavne sadrZaje prema
nastavnom planu i
programu i godidnjim i
mjesecnim planovima.

- Pratiti inovacije i poticati
ucitelje na samoinicijativno
i organizirano uvodenje

Povjerenstvu za
praéenje rada
pripravnika

- rad u paru

- razgovor

- planiranje i
programiranje

- dogovor

- savjetodavni rad

- predavanje

- vodenje zapisnika
- pracenje i
promatranje

- analiza izostanaka
ucenika

- ravnatelj

- mentori
pripravnika

- pripravnici

- ucitelji RN i PN
- pedagoginja

- sustruénjaci

13. Pracenje pedagoske
situacije u razrednim
odjelima i pomo¢ u
rjeSavanju konfliktnih
situacija

14. Pomo¢ pripravnicima u
realizaciji programa
pripravnickog staZa

vlastitih kreativnih
inovacija u rad.

- Planirati i organizirati rad
struénog tima.

- Pratiti izostanke u€enika
tijekom godine i utvrditi
njihove razloge.

- Prema potrebi poraditi na
njihovu uklanjanju zajedno
s uciteljima i roditeljima.

Realizacija
predavanja na
sjednicama UV.

Realizacija
pripravni¢kog staZa
pripravnika u Skoli.

UspjeSnost
rjeSavanja
konfliktnih situacija
i preventivnog
djelovanja na
njihovo
sprjecavanje.

tijekom 3kolske
godine 2012./2013

tijekom Skolske
godine 2012./2013

tijekom Skolske
godine 2012./2013

tijekom 3kolske
godine 2012./2013

tijekom 3kolske
godine 2012./2013

tijekom Skolske
godine 2012./2013

tijekom nastavne
godine 2012./2013

tijekom nastavne
godine 2012./2013

tijekom nastavne
godine 2012./2013

tijekom 3kolske
godine 2012./2013.

60 sati
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1. Upoznavanje ucenika s
programima izvannastavnih
aktivnosti i izbornim
programima

2. Suradnja s uciteljima na
otkrivanju ucenika za
dodatnu i dopunsku nastavu

3.Rad s u€enicima koji
pohadaju nastavu po
prilagodenom programu

4. Izvodenje nastavnih sati
prema planu (predavanja,
pedagoske radionice,
igraonice i izrada panoa)

Uputitiucenikeunjiho
vapravaiobveze.

Omoguditiucenicima

odgovarajucioblikpou
Cavanjauskladusnjiho
vimsposobnostima.

Usklopusatarazredno
godjelasudjelovatiuiz
vodenjupedagoskihra
dionicanatematikupro
blemamladih (nasilje,
ovisnost, socijalne
vjestine).

- Pripremiti ponudu
izvannastavnih aktivnosti i
izborne nastave.

- |zraditi obrasce za
razrednike u koje ¢e upisati
ucenike zainteresirane za
pojedine aktivnosti.

- Sinteza prikupljenih
podataka, unos u GPiPRS i
Skolski kurikul.

- Kroz suradnju s uciteljima
i razrednicima otkriti
ucenike kojima je potreban
dopunski rad, kao i uéenike
koji pokazuju darovitost i
zainteresirane ukljuciti u
dodatne oblike rada.

- S razrednicima dogovoriti
teme radionica u sklopu
preventivnih programa za
sate razrednika.

- Pripremiti radionice i
izvesti ih u razrednim
odjelima prema planu u
suradnji s razrednicima.

- Vrjednovanje i
samovrjednovanje
ostvarenog.

- Rad i kontinuirano
pracenje ucenika s
posebnim potrebama.

- Dogovoriti s u€iteljima

- individualni rad s
ucenicima

- rad u skupini
- rad u paru

- testiranje

- razgovor

- rjeSavanje
problema

- predavanje za
roditelje

- inicijalna
ispitivanja

- pracenje
obrazovnih
postignuca

- anketiranje

- pedagoginja

- ucenici

- uCiteljice RN

- ravnatelj

- razredni i
predmetni ucitelji
voditelji
izvannastavnih
aktivnosti i
izbornih predmeta
- ucitelji svih
nastavnih predmeta
- ucenici s
rjeSenjem za
prilagodeni
program

- ucenici
predloZeni za
pedagosku
opservaciju

- razrednici

Broj u€enika
ukljuéenih u
izvannastavne i
izborne programe.

Uspjesnost ucenika
koji pohadaju
dopunsku i dodatnu
nastavu.

Napredak u radu
ucenika koji
pohadaju nastavu po
prilagodenom
programu.

UspjeSnoodrzavanje
pedagoskihradionica
teaktivnosudjelovan
jeucenika.

tijekom mjeseca
rujna i listopada
2012.

tijekom mjeseca
rujna i listopada
2012.

tijekom nastavne
godine 2012./2013

tijekom nastavne
godine 2012./2013




5. Ispitivanje glasnog
jednominutnog Citanja s
ucenicima od 1.do 4 razreda

Krozpredavanjairadio
nicezaroditeljenarodit
eljskimsastancimaosv
ijestitipostojeceprobl
emeipronacizajednick
orjeSenje

RN ispitivanje brzine
Citanja.

- Izraditi raspored
ispitivanja.

- Provodenje
jednominutnog ispitivanja
glasnog Citanja.

- Analiza i usporedba s
prethodnim rezultatima te
prezentacija rezultata
uciteljima RN.

Provedene brzine
Citanja — rezultati.

druga polovica rujna
2012. i prva polovica
svibnja 2013.

120 sati
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1. Identifikacija uCenika s
posebnim potrebama
(uenici s teSko¢ama u
ucenju, problemima u
ponaSanju i darovitih
ucenika) te rad s istima

2.
Radsodgojnozapustenimuce
nicima

3. Skrbzadjecusteskim
obiteljskim prilikama

4. Rad s novoprido$lim
ucenicima

Identificirati u€enike
s posebnim
potrebama (teSkoce u
ucenju, daroviti
ucenici).

Utvrdivanje
primjerenog odgojno-
obrazovnog programa
rada u skladu s
njihovim

- Suradivati s uciteljima i
razrednicima na
prepoznavanju ucenika s
posebnim potrebama.
Individualno raditi s
ucenicima zbog utvrdivanja
njihovih sposobnosti i
mogucnosti.

- Kroz suradnju s
razrednicima raditi na
odgoju zapustenih ucenika
(higijena, zdravstveni
0dgoj, pomag).

- Brinuti o djeci s teSkim
obiteljskim prilikama
(alkoholizam, teSke
socijalne i materijalne
prilike).

- Razgovarati s

- individualni rad
- rad u paru

- rad u timu

- razgovor

- testiranje

- savjetodavni rad
- promatranje

- praéenje

- vodenje zapisnika
0 obavljenim
razgovorima

- dogovaranje

- pedagoginja

- defektologinja

- Skolska lijecnica
- psiholog

- roditelji djece s
posebnim
potrebama

- ucenici s
posebnim
potrebama

- ucitelji

- razrednici

- lokalna zajednica
- Centar za
socijalnu skrb

- Policija

- Ured za prosvjetu

Pracenje realizacije
prilagodenih
programa

Uvid u primjenu
potrebnih metoda i
oblika rada

Broj u€enika kojima
je utvrden primjeren
oblik 8kolovanja

tijekom nastavne
godine 2012./2013

tijekom nastavne
godine 2012./2013.

tijekom nastavne
godine 2012./2013

tijekom nastavne
godine 2012./2013.
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5. Pedagoska obrada
ucenika na opservaciji
(pracenje u razredu,
individualni rad)

6.
Individualnirazgovorisrodite
ljimaucenikanaopservaciji
(anamneza)

7. Suradnja s uciteljima koji
rade s uenicima s posebnim
potrebama (savjetovanje)

8.
Individualniradsuéeniciman
aopservaciji

sposobnostima.

Pomo¢ uctieljima u
izradi prilagodenih i
posebnih programa.

Razvijati suradnju i
komunikaciju
roditelja i Skole u
radu s ucenicima s
posebnim potrebama.

novopridoS$lim ucenicima.
- Pratiti njihovu
socijalizaciju i ukljucivanje
u razredni odjel.

- Prema potrebi pruZziti
pomo¢ u savladavanju
nastavnog gradiva i
razgovarati s roditeljima.

- Razgovarati s roditeljima
uCenika predlozenih za
pedagosku opservaciju,
upoznati ih s razlozima i
samim postupkom.

- Individualno raditi i
pratiti ucenike na
pedagoskoj opservaciji u
razredu, na nastavi i u
odnosima s drugim
ucenicima.

- lzvjestavanije roditelja o
utvrdenim rezultatima
(anamneza).

- Dogovor s lije€nicom,
psihologom i defektologom
o testiranju ucenika.

- rad u Povjerenstvu za
ped.opservaciju - sjednica
sinteze.

- Sastaviti prijedlog za
odgovarajuci oblik
nastavka Skolovanja i
uputiti ga nadleZznom

- individualni rad
- rad u paru

- rad u timu

- razgovor

- testiranje

- savjetodavni rad
- promatranje

- praéenje

- vodenje zapisnika
0 obavljenim
razgovorima

- dogovaranje

- pedagoginja

- defektologinja

- Skolska lijecnica
- psiholog

- roditelji djece s
posebnim
potrebama

- ucenici s
posebnim
potrebama

- ucitelji

- razrednici

- lokalna zajednica
- Centar za
socijalnu skrb

- Policija

- Ured za prosvjetu

Napredak ucenika
koji imaju primjeren
oblik obrazovanja.

Napredak u
ponaSanju ucenika s
teSkocama u
ponaSanju.

tijekom nastavne
godine 2012./2013

tijekom nastavne
godine 2012./2013.

tijekom nastavne
godine 2012./2013. i
prema potrebi

tijekom nastavne
godine 2012./2013. i
prema potrebi




H 9. uredu.
Individualniradsucenicimas - Savjetovati ucitelje o
P poremecajima u ponasanju prilagodbi metoda i oblika
@] rada uCeniku s posebnim tijekom nastavne
T potrebama individualno. godine 2012./2013. i
R - Pratiti uCenike s prema potrebi
E poremecajima u ponasanju.
B - Individualno i skupno
A raditi s njima
80 sati
S 1. Grupni i individualni - S uciteljima i
A savjetodavni rad s razrednicima raditi na tijekom nastavne
\VJ ucenicima prepoznavanju ucenika godine 2012./2013.
J kojima je potrebna Uvidupedagoskudok prema potrebi
E Savjetodavni rad sa savjetodavna pomoc. umentacijuosavjetod
T subjektima odgojno — | - Informirati se o problemu. avnomradupedagogi
(0] 2. Grupni i individualni obrazovnog procesa - Pripremiti se za razgovor | - razgovor nje.
D savjetodavni rad s radi poboljsanja (prema potrebi konzultirati | - individualni rad tijekom nastavne
A roditeljima nastale problemske se sa sustrucnjacima, - rad u paru - pedagoginja godine 2012./2013.
\VJ situacije te uklanjanja | proucavati i Citati - grupni rad - ucenici Brojodgojno- prema potrebi
N negativnih literaturu). - savjetodavni rad - roditelji obrazovnihsubjekata
I 3. Grupni i individualni ¢imbenika. - Izraditi pedagoske - promatranje i - ucitelji kojisuprisustvovalis tijekom nastavne
savjetodavni rad s uiteljima obrasce za biljeZenje tijeka | pracenje - struéna sluzba avjetodavnomradu. godine 2012./2013.
R razgovora. - vodenje - ravnatelj prema potrebi
A -Voditi zapisnike i evidencije,
D 4. Savjetodavni rad sa Unaprjedenje odnosa | evidencije o obavljenim zapisnika Povratne tijekom nastavne
struénom sluzbom medu odgojno- razgovorima. informacije o godine 2012./2013.
P obrazovnim - Formirati pedagoske rezultatima prema potrebi
E subjektima. dosjee ucenika. savjetodavnog rada.




D 5. Savjetodavni rad s - VVrjednovanje razgovora i
A poslovodnim tijelima postignutih rezultata s tijekom nastavne
G ostalim sudionicima i godine 20012./2013.
@] samovrjednovanje. prema potrebi
G
A 90 sati
1. Izrada programa - Osmisliti profesionalno
profesionalnog usmijeravanje ucenika kroz
P usmjeravanja izradu plana i programa Tijekom godine2012.
R aktivnosti za Sk. god. Broj odrzanih sati /2013.
(0] 2012./2013. razrednika na temu
F Upoznati ucenike i - Uskladiti ga s godisnjim profesionalne
E roditelje s planom i programom rada i orijentacije u 8.
S 2. mogucnostima planom i programom sata razredu.
I Anketiranjeucenikaoprofesi | nastavka Skolovanja | razrednika.
@] onalnimnamjerama te srednjoskolskim - Osmisliti anketu za
N sustavom ucenike osmog razreda Evidencija prosinac 2012.
A obrazovanja zbog uvida u njihove savjetovanja
L profesionalne namjere. ucenika i roditelja.
N - U dogovoru s
(0] razrednicima pripremiti i
provesti planirane radionice
i anketu s u€enicima 7. i 8.
I 3. razreda.
N Informiranjeucenikaosustav - Pomagati razrednicima u
F uskolovanja, pripremama sati razrednika Odrzana predavanja listopad, prosinac
0] izboruzanimanjaiuvjetimaup koje _pI_anlraJu provesti s i pedagoske 2012
R isa (Razmisljamo o ucenicima. radionice. ozujak tra.vanj i
M buducem izboru srednje - Prikupljati informacije o sviba;f 2013
| Skole — 7. razred; sustavu Skolovanja, J :
R Visestrukainteligencija — Upoznati se s uvjetima upisa i ostalim - planiranje i
A vodi¢ doizborazanimanja - profesionalnim bitnim informacijama za programiranje
NJ 8. razred) namjerama ucenika. profesionalno usmjeravanje | - anketiranje Obradeni podaci
E ucenika. ucenika anketnog upitnika.
- Na temelju prikupljenih - prikupljanje - razrednici 7.1 8.
I 4. Pomo¢ razrednicima 7. i informacija izraditi podataka od razreda listopad, studeni,
8. razreda u radu na informativne materijale za srednjih Skola, s -Hzz prosinac 2012.,
0] profesionalnom ucenike i roditelje. interneta i iz - lijecnica Skolske Kvaliteta suradnje s veljaca,
R usmjeravanju ucenika - Pripremiti i odrZati brosura medicine HZZ i srednjim ozujakitravanj 2013.
I predavanje za roditelje - informiranje -sluzba za $kolama.




J 5. Izradainformativnog Pomodi u€enicimau | ucenika 8. razreda natemu | ucenika profesionalnu
E Materijalazaucenikeiroditelj | izboru srednje Skole profes.orijentacije. - radionice orijentaciju svibanj 2013.
N e kroz - Pripremiti i odrZati - predavanje - roditelji ucenika
T pedagoskeradionice o | individualne razgovore i - individualni rad 8. razreda Stupanj
A 6. profesionalnom savjetovanja ucenika sa - rad u paru - srednje Skole informiranosti
C Individualnirazgovorisuceni | informiranju i zdravstvenim teskocama, - rad u skupini - predavati iz uéenika i sigurnost
I cimasazdravstvenimpotesko | upoznavanju ucenika s posebnim - razgovori srednjih $kola odluke o izboru travanj, svibanj 2013.
J ¢amaiucenicimasposebnimp | vlasititih sposobnosti | potrebama i neodluénih (individualni, srednje 3kole.
A otrebama ucenika. skupni)
- Upucivanje ucenika s - savjetodavni rad
posebnim potrebama i - posjete srednjim
7. Upucivanje ucenika u neodluénih uéenika u HZZ | $kolama
Sluzbu za profesionalno na dodatna savjetovanja i
informiranje testiranja. svibanj 2013.
- Kroz suradnju sa
srednjoSkolskim
8. ustanovama prikupiti
Individualniiskupnirazgovor materijale i po moguénosti travanj i svibanj
isneodluénimugenicima, osigurati uéenicima posjetu 2013.
pruZanjeinformacija Skolama, kako bi im se
olak3alo opredjeljivanje.
9.
SuradnjasaSluZzbomzaprofes travanj, svibanj i
ionalnoinformiranje, lipanj 2013.
srednjoskolskimcentrima,
SkolskomlijeCnicom, 50sati
ZavodomzazapoSljavanje
1. Rad - Izrada plana i programa tijekom nastavne
Z nahumanizacijimeduucenick zdravstvene i socijalne godine 2012./2013.
D ihodnosa zastite ucenika.
R 2. Upoznavanje, - Planiranje, priprema i
A pracenjeipomo¢ realizacija radionica, tijekom nastavne
\Y ucenicimauostvarivanjusocij predavanja i igraonica na Evidencija o godine 2012./2013.
S alnihpotreba Koordiniratiradzdrav | temu zdravstvene zaStite za provedenim
T stveneisocijalnezastit | uCenike pregledima i
\Y 3. e (Zdravainezdravahranaipra cijepljenju.
E Radnazdravstvenomodgojui vilnauporabalijekova,
N zdravstvenoj kulturi Prepoznavanje svojih tijekom nastavne
A osjecaja, Samopostovanje, | - planiranje i godine 2012./2013.
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Humanizacija

Samokontrola,

programiranje

Broj kontakata sa

| Brigazasocijalneodnoseuraz | meduucenickih Kakopokazatiljutnjunapravi | - anketiranje Skolskom
rednimodjelima odnosa. lannacin?, ucenika - ravnatelj medicinom te
S Nerugajmosel...). - informiranje - pedagoginja Centrom za
@] 5. Poticanje ucenika na - U suradnji sa Zavodom za | uCenika - razrednici socijalnu skrb. tijekom nastavne
C suradnju van Skole Poticanje uCenika na | javno zdravstvo i Skolskom | - radionica - ucenici godine 2012./2013.
| 6. Suradnja sa Centrom za stjecanje, lijenicom dogovoriti - predavanje - roditelji ucenika tijekom nastavne
J socijalnu skrb uvjezbavanje i preglede i cijepljenja - individualni rad - CZSS godine 2012./2013.
A primjenu socijalnih uCenika, te edukativna - rad u paru - lijeCnica Skolske Kvaliteta suradnje s
L 7. Obrada ucenika za vjestina. predavanja. - rad u skupini medicine i CZSS, Skolskom tijekom nastavne
N potrebe centra - Promatranje i praéenje - razgovori medicinske sestre medicinom i godine 2012./2013.
A situacija u razredima i (individualni, - Policijska uprava | Policijskom prema potrebi
8. Suradnja sa 3kolskom Upoznavanje meduucenickih odnosa, skupni) upravom. po potrebi u
Z lije¢nicom socijalnih prilika samostalno i preko u€itelja | - savjetodavni rad dogovoru sa
A ucenika te upuéivanje | i razrednika. $kolskom lije€nicom
S 9. Suradnja s Policijskom na higijenu. 3 tijekom nastavne
T upravom RjeSavanjekonflikataucenik Kvaliteta odnosa godine 2012./2013.
| -ucenik. medu uCenicima. prema potrebi
T 10. Realizacija tema iz Razvoj svijesti 0 - Radnarazvijanjusuradnje,
A zdravstvene kulture i vlastitom zdravlju. pomaganja i
ekologije druzenjaurazrednimodijelim
a,
neovisnoosocijalnimprilika
na. _ _ tijekom nastavne
- Prema potrebi suradnja sa godine 2012./2013.
Centrom za socijalnu skrb
zbog skrbi za ucenike u
teSkim obiteljskim
prilikama.
35sati
K
U
L
T
U 1. Pozdrav jeseni (K,S) 23.rujan 2012.
R - Planiranje i programiranje
N 2. Dani kruha (K,S) obiljezavanja znacajnijih listopad 2012.
A Obiljezavanje vaznih | datuma Skole, kulturnih i




3. Svi sveti (K,S)

datuma u Skoli u
svrhu kulturne

javnih dogadaja u koje ¢e
Skola biti ukljucena tijekom

1. studeni 2012.

4. SvetiNikola (K,S) afirmacije Skole. Skolske godine. - razrednici Uspjesna provedba 6. prosinca 2012,
J - Dogovori s uciteljimana | - planiranje - ucitelji planiranih aktivnosti
A 5. Bozi¢ (K,S) sjednicama uoci vaznijih - programiranje - ucenici 25. prosinca 2012.
\V 6. Maskenbal — Valentinovo | Poticanje uenika na | datuma, posebno - dogovor - roditelji 14. veljace 2013.
N (K,S) zajednidtvo, suradnju | Hrvatskog olimpijskog - razgovor - strucni suradnici
A 7. Pozdrav proljecu (K,S) i druzenje. dana, Dana Sporta, Bozi¢a, | - individualni (pedagog i 21. ozujak 2013.

Dana Skole, ,,Dan darovitih | - rad u paru psiholog, Broj sudionika i
A 8. Uskrs (K,S) ucenika“ i kraja Skolske - grupni knjiznicar) posjetitelja i travanj 2013.
F Promicanje suradnje | godine o potrebnim - timski - ravnatelj uspjesnost
I 9. Dan planeta Zemlje (K,S) | obitelji i skole. pripremama, podjeli - priredba - Zupnik realizacije 22. travanj 2013.
R 10. Susreti i natjecanja zaduZenja, organizaciji. .. - izrada panoa - lokalna zajednica | planiranog. sijecanj, veljaca,
M (K,S) - Sgd_jelovanje_u raznim . druge osnovne ozujak 2013.
A ['11. Dan 3kole (K) Ghlicige) JHIgjnes Skole 29. svibanj 2013,
c 12. Dan Sporta (S) O?F cERVITog rada§ 15. lipanj 2013.
I 13. Sveta Misa Zahvalnica ”C'te.'l'”?a (po”.‘oc U
J ) plaqlra_nju, realizaciji, srpanj 2013,
A pracenje). 24 sati
S
K
o]
L
E
VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE I ISTRAZIVANJA

@] 1. - Pripremiti obrasce za
D Sudjelovanjeuizradiizvje$ca izvjeS¢a razrednika. u kolovozu 2013.
G oostvarenjuGodisnjegplanai - Napraviti sintezu i analizu
@] programarada Skole podataka prikupljenih
J 2. Analiza odgojno- izvjeSCima razrednika i prosinac 2012.,
N obrazovnih rezultata na uvidom u pedagosku sijecanj 2013.
(@] kraju prvog polugodista dokumentaciju.
- 3. Analiza odgojno- - Izrada izvjeS¢a (na kraju
o obrazovnih rezultata na 1. polugodista i na kraju lipanj i srpanj 2013.
B kraju Skolske godine i Pobolj3anjeuspjehauc | Skolske godine),
R izvjeS¢e na sjednici UV enikainjihovogznanja | prezentacije i iznoSenje
A 4. 1zvjescée o radu pedagoga rezultata na sjednicama. Izrada analiza stanja | rujan, listopad 2012.,
Z $kole - Prikupljanje podataka i - individualni rad na polugodistu

lipanj 2013.




0] 5. Sudjelovanje u izradi Poduzeti potrebne izrada izvjeSc¢a o nasilju, - rad u timu 2009./2010. godine
\% razlicitih godisnjih izvjeS¢a | mjere po razedima i matica na pocetku i kraju - rad u paru te na kraju nastavne Rujan i popotrebi
N za potreben adleznih predmetima za Skolske godine, izvje$¢a o - uvid u pedagosku godine (promjene)
| ustanova rjeSavanje problema realizaciji SPP... dokumentaciju - pedagog te predstavljanje na
6. Predlaganje mjera za - Analiza cjelokupnih (dnevnici, imenici, | - ravnatelj UVv.
R unaprjedenije pojedinih odgojno-obrazovnih planovi i programi, | - razrednici
E poslova rezultata i procesa i izrada | uvid urad - tajnica
z prijedloga mjera za ucitelja...)
U unaprjedivanje i - statisticka i Samovrjednovanje
L poboljSanje odgojno- metodoloSka vlastitog rada i popotrebitijekom
T obrazovnog rada. obrada podataka poticanje drugih na Skolskegodine
A - Analiza ostvarenosti to. 2012./2013.
T plana i programa rada
| pedagoga na kraju Skolske
godine.
- Samovrjednovanje svoga
vlastitog rada i poticanje
svih odgojno-obrazovnih 110 sati
djelatnika na isto.
1. Interna optimalizacija - Utvrditi unutarnje
odgojno-obrazovnog ¢imbenike odgojno- tijekom Skolske
procesa Utvrdivanje internih i | obrazovnog procesa, - individualni rad - ravnatelj Analiza pedagoske godine 2012./2013.

<
s
n Z
= LGIJJ eksternih utjecajana | njihovo djelovanje i naline | - grupni rad - pedagoginja dokumentacije i
W W < 2. Utvrdivanje eksternih odgojno — obrazovni | na koji moZemo sprijeciti - rad u timu - Vijece roditelja uvid u pozitivne
<ZE o 9,: utjecaja i njihova proces te Sto je vise njihov negativan utjecaj. - razgovori - UCiteljsko vijee | promjene odgojno — tijekom Skolske
> < X | optimalizacija moguce smanjiti - Utvrditi vanjske utjecaje - promatranje - ucenici obrazovnog procesa. | godine 2012./2013.
Q % negativne ¢imbenike | na odgojno-obrazovni - rasprave - lokalna zajednica
°>: < proces i nacin smanjivanja
I5 N njihova negativnog
utjecaja. 35 sati
STRUCNOUSAVRSAVANJEODGOJNO-OBRAZOVNIHDJELATNIKA
1. Pomoc¢ uciteljima pri - Pripremiti obrasce za - individualni rad - pedagoginja
izradi pojedinacnih strucno usavrsavanje - grupni rad - ravnatelj Izradeni
programa stru¢nog Sudjelovanje u ucitelja. - timski rad - utitelji individualni planovi rujan 2012.
usavrsavanja stru€nom - Izraditi plan i program - predavanja - mentorice/ struénog
usavrSavanju ucitelja | strutnog usavrsavanja u - pedagoske mentori usavrSavanja
te poticanje u€itelja ustanovi i svoj individualni | radionice - tajnica ucitelja.
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2. Rad u Povjerenstvu za
uvodenje ucitelja
pripravnika u nastavu te
instruktivni rad s njima

3. Praéenje rada i pruzanje
pomoci pripravnicima

4. Pracenje i koordinacija
rada dokolovanja,
pedagosko-psiholokog
obrazovanja i stru¢nog
usavrSavanja ucitelja

na Citanje strucne
literatur i
sudjelovanje na
struénim skupovima

Sudjelovanje u
suvremenim
promjenama rada
Skole i uvodenju
novih metoda i oblika
rada.

plan strucnog usavr3avanja.
- Pomodi ugiteljima u izradi
njihovog plana stru¢nog
usavrsavanja.

- Pratiti stru¢nu literaturu i
0 njoj izvijestiti ucitelje.

- Izraditi prijedlog stru¢ne
literature za stru¢no
usavrSavanje i uporabu na
satima razrednika.

- Pripremiti plan stru¢nih
usavrSavanja prema
katalogu za svaki predmet i
upoznati ucitelje s njim.

- Upoznavanje pripravnika
prema planu rada s njima s
bitnim aspektima odgojno-
obrazovnog rada.

- Savjetovanje i pomo¢
pripravnicima u radu,
pruZanje smjernica za
vodenje u radu.

- Vodenje evidencije o radu
s pripravnicima, pracenju
njihova rada, brizi za
upoznavanje sa svim
bitnim elementima za
uspjesno izvrSavanje svojih
duznosti.

- Rad u Povjerenstvu za
staZiranje pripravnika,
hospitacije, uvid u rad
pripravnika, pisanje
izvjeSc¢a o realizaciji
pripravnic¢kog staza.

- Pomo¢ ugiteljima u
daljnjem Skolovanju i
stjecanju pedagosko-
psiholoSke izobrazbe (za
nestrucne ucitelje).

- demonstracije

- rasprave

- okrugli stol

- primjeri iz dobre
prakse

- voditelji aktiva
knjiZnicarka

- vanjski predavaci
- sustruénjaci

Broj sudjelovanja
ucitelja na stru¢nim
usavrsavanjima.

Procitana literature.

Aktivno
sudjelovanje na
radionicama te
predavanjima u
Skoli u svrhu
stru¢nog
usavrsavanja.

UspjeSna realizacija
pripravnickog staza.

rujan, listopad i po
potrebi tijekom
Skolske godine

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

50sati
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1. Izrada i realizacija
vlastitog programa stru¢nog
usavrSavanja

2.
Pripravairealizacijastruénihp
redavanjanasjednicamastruc
nihvijeca

3. Pracenje strucne literature
i periodike

4. Sudjelovanje na stru¢nim
skupovima izvan Skole

5.
Organizacijastrucnogvijeéap
redmetnenastave

Pracenje strucne
literature i stru¢nih
skupova u svrhu
obogacivanja znanja i
primjene u praksi.

- |zraditi vlastiti plan i
program stru¢nog
usavrsavanja.

- Isplanirati individualno
usavrsavanje (pracenje
literature, Zakona,
pravilnika), posjete
struénim skupovima izvan
Skole i kolektivno struéno
usavrSavanjeunutar Skole.
Odredititemestrucnihpreda
vanjaunutar Skole,
proucitipotrebnuliteraturuip
ripremitiihzaprezentacijuna
sjednicamaaktivaiUGiteljsk
ogvijeca.
Pratitinovaizdanjastrucnelit
eratureipostojeceliterature,
periodikei Casopisa.
Pratitikatalogstruénihskupo
va,
prijavitisezasudjelovanjeire
dovnoihposjeCivati.

- Planirati i programirati
rad strucnih vijeca
predmetne i razredne
nastave.

- individualni,
- timski rad

- rad u paru

- grupni rad

- dogovor

- razgovor

- pedagoske
radionice

- predavanja

- okrugli stol

- primjeri dobre
prakse

- demonstracije

- pedagoginja

- ravnatelj

- ucitelji

- sustrucnjaci iz
drugih Skola

- vanjski predavaci
- voditeljica aktiva

knjiZnicarka

Posjecenost strucnih
skupova te broj
proCitane literature i
mogucnost primjena
steCenog znanja u
praksi (uvidom u
pedagosku
dokumentaciju).

do 20.rujna 2012.
godine

listopad 2012.,
sijecan;j,
ozujakisvibanj 2013.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

listopad 2012.

120 sati

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
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1.Pribavljanje strucne
literature iz podrucja
pedagogije, psihologije i
druge literature potrebne za
uspjesnu nastavu

2. Predlaganje strucne
metodicke i druge literature,
te drugih izvora za stru¢no
usavrSavanje ucitelja

3. Poticanje ucitelja na
koriStenje strucne literature

4. Pribavljanje didakti¢kog
materijala i didaktickih
pomagala

Osposobljavanje
ucitelja za primjenu
multimedijskih izvora
znanja te
osuvremenjivanje
nastave.

Poticanje uCitelja na
kontinuirano
individualno stru¢no
usavrsavanje.

- Pratiti nova izdanja
strucne literature, Casopisa i
periodike (preko interneta,
brosura...).

- Dogovoriti s knjizni¢arom
i ravnateljicom nabavu
novih strucnih naslova za
Skolsku knjiznicu u skladu
S potrebama i materijalnim
sredstvima.

- Na sjednicama
Uciteljskog vijeca i
struénim vijec¢ima razredne
i predmetne nastave
predloZiti struénu
metodiCku, didakticku i
drugu literaturu i izvore
uciteljima za njihovo
strucno usavrsavanije i
unaprjedivanje nastave.

- Kontinuirano tijekom
godine poticati ucitelje na
koriStenje strucne literature
bilo za ideje unaprjedivanja
nastave, bilo kao trazenje
odgovora na pojedina
pitanja ili kao ideja za
rjeSenje tekucih problema.
- U suradnji s
ravnateljicom, uciteljima i

- individualni rad

- timski rad

- izlaganje

- predavanje

- popisivanje
potrebne literature i
materijala

- naruivanje
potrebne literature i
materijala

- individualni rad

- timski rad

- izlaganje

- predavanje

- popisivanje
potrebne literature i
materijala

- naru€ivanje

- pedagoginja
- ravnatelj

- ucitelji

- predstavnici
pojedinih
izdavackih kucéa
- sustruénjaci
-voditelji stru¢nih
vije¢a RN i PN

- pedagoginja
- ravnatelj

- ucitelji

- predstavnici
pojedinih
izdavackih kuca

Evidencija novih

nastavnih sredstava.

Knjizni€ni fond.

Opremljenost Skole
potrebnim
nastavnim
sredstvima i
didaktickim
materijalom.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.
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5. Pregled novih udZbenika
na sjednicama strucnih
vijea RN i PN

struénim suradnikom
narucivati didakticke
materijale i pomagala koja
Skola nema a koja ¢e
doprinjeti kvaliteti nastave.
- Upoznavati uctielje s
novim udZbenicima na
sjednicama UV, stru¢nih
vije¢a RN i PN (posebno s
udzbenicima za ucenike po
prilagodenom programuy).

potrebne literature i
materijala

- sustruénjaci
-voditelji stru¢nih
vijeéa RN i PN

svibanj i lipanj
2013.

35 sati

MeO >»>Ronae—0>H42Z2mMmZC X000

1.Briga o pedagoskoj
funkciji Skolske
dokumentacije

2. Briga o osobnoj
dokumentaciji (dnevnik
rada, zapisnici...)

3. Evidencija popravnih
ispita

4. Evidencija razrednih i
predmetnih ispita

Redovito i ispravno
vodenje pedagoske
dokumentacije

Izrada i pravilno
Cuvanje ucenicke
dokumentacije.

Upuéivanje u€itelja
na vaznost pravilnog
i redovitog vodenja
pedagoske
dokumentacije.

- Upoznati novopridosle
ucitelje sa znacenjem,
svrhom i funkcijom
pedagoske dokumentacije u
cjelini i pojedinacno.

- Uputiti novopridoSle
ucitelje, ali i ostale u
ispravno vodenje
pedago$ke dokumentacije.
- Brinuti o ispravnom
popunjavanju pedagoske
dokumentacije.

- Brinuti o redovnom
vodenju osobne
dokumentacije (dnevnik
rada, zapisnici, ostala
dokumentacija).

- Voditi evidenciju o
popravnim, razrednim i

- individualni rad
- rad u paru

-rad u
povjerenstvu

- pedagoginja

- ravnatelj

- tajnica

- ucitelji

- razrednici

- Povjerenstvo za

Redovitost vodenja
osobne pedagoske
dokumentacije.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

tijekom Skolske
godine 2012./2013.

lipanj i kolovoz
2013.

lipanj i kolovoz
2013.




L 5. Izrada izvjeS¢a o uspjehu predmetnim ispitima i provodenje
A pohrani popunjenih popravnih, Uvid u pedagosku
T obrazaca. razrednih dokumentaciju lipanj i srpanj
N - Na kraju polugodista i ipredmetnih ispita 2013.
@] nastavne godine izraditi
S IzvjeSée o odgojno-
T obrazovnim rezultatima,
realizaciji GPiPRS i o radu
pedagoga.
40 sati
SURADNJA S USTANOVAMA
S 1.Suradnja s ostalim - Suradivati s drugim prema potrebi
U osnovnim i srednjim osnovnim Skolama u tijekom Skolske
R Skolama rjeSavanju problema godine 2012./2013.
A 2. Suradnja sa Zupanijskim | Uspjesna suradnja i (razmjena iskustava), - ravnatelj Uspjesna suradnja
D uredom za prosvjetu komunikacija s prijelazu ucenika u drugu - razgovor - pedagoginja (uvidom u
NJ drugim odgojno- Skolu na nastavak - dogovor - ostali ucitelji pedagosku
A obrazovnim Skolovanja, zajednickim - uzajamna pomo¢ | - ravnatelji i u€itelji | dokumentaciju). prema potrebi
institucijama radi projektima, - razmjena osnovnih i srednjih tijekom Skolske
S unaprjedivanja istrazivanjima... informacija Skola Brojposjetapredstav godine 2012./2013.

Pu—0OCH—40nZ—

odgojno —
obrazovnog rada.

- Suradivati sa srednjim
Skolama na podrucju
profesionalne orijentacije
(dogovori posjeta,
predavanja, prijenosa
informacija bitnih za upise
isl.).

- predstavnici
Zupanijskog ureda
za prosvjetu

nikadrugihinstitucija




M - Suradivati sa Zupanijskim
A uredom za prosvjetu u
pitanjima ucenika s
S posebnim potrebama, broja
K razrednih odjela,
@] nemogucnosti rjeSavanja
L vecih odgojno-obrazovnih
S problema i teSkoca tijekom 30 sati
T Skolske godine.
\%
A
1. Suradnja s Centrom za - Konzultirati se prema
S socijalnu skrb potrebi s Centrom za prema potrebi
U socijalnu skrb u rjeSavanju tijekom Skolske
R tekucih problema (odgojno- godine 2012./2013.
A obrazovno zapusteni - pedagoginja
D Uspjesna suradnja i ucenici, teSkoce u obitelji, - ravnatelj
NJ 2. Suradnja sa Zavodom za | komunikacija s prijelaz uCenice u posebne - tajnica
A javno zdravstvo drugim institucijama | odjele...). - razrednici Uspjesna suradnja prema potrebi
radi unaprjedivanja - Pisanje izvjeséa i - roditelji (uvidomu tijekom Skolske
S odgojno — upucivanje potrebne - ostali ucitelji pedagosku godine 2012./2013.
obrazovnog rada. dokumentacije o ucenicima - djelatnici CZSS dokumentaciju).
o) 3. Suradnja s policijom i roditeljima u CZSS. - djelatnici prema potrebi
S - Suradivati sa Zavodom za | - individualni rad Policijske uprave, tijekom $kolske
T javno zdravstvo u - razgovori Prometne policije, godine 2012./2013.
A planiranju preventivnih - konzultacije Odjela za
L 4. Suradnja sa Zavodom za cijepljenja, sistematskih - dogovori maloljetni¢ku Broj posjeta
| zaposljavanje — Sluzbom za | Preventivno pregleda i realizaciji istih. - pisanje izvjeSéa delinkvenciju, predstavnika drugih
M profesionalno informiranje djelovanje u svrhu Prema potrebi suradivati s kontakt policajac institucija.

>I><<0Zzr—-HwnC

o€uvanja psihickog i
fizi€kog zdravlja
ucenika.

policijom i Odjelom za
maloljetnicku
delinkvenciju (prijave
nasilja, pornografije,
zlostavljanja,
zanemarivanja, suradnja s
Prometnom policijom...).
- Suradivati saHZZ u
pripremi predavanja za
roditelje i u€enike na temu

- lije€nica Skolske
medicine

- medicinske sestre
Skolske medicine

- djelatnici Sluzbe
za profesionalno
informiranje

tijekom Skolske
godine 2012./2013.,
intenzivnije u
prosincu, travnju i
svibnju




profesionalne orijentacije,
upuéivanju neodlucnih
ucenika na prof.
informiranje i savjetovanje,
podjela broSura i
informacija o upisima u
srednje Skole.

- Anketirati ucenike o

profesionalnim interesima i 24 sata
namjerama za potrebe
HZZ..
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UKUPNO: 1182

Radno vrijeme pedagoginje — naizmjenicno izmjenjivanje radnih dana.




5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

Podrucje rada

Vrijeme realizacije

Nositelj aktivnosti

Suradnici

1. Planiranje i programiranje

program rada Skolskog psihologa
programi za opservaciju ucenika s
poteSko¢ama u razvoju

program prevencije ovisnosti
program prevencije nasilja u Skoli
individualni program stru¢nog

usavrSavanja

9.mj

tijekom Skolske godine

psiholog

pedagog
defektolog

2. Dokumentacija psihologa

upoznavanje s relevantnim instrumentima
primjena psihologijskih instrumenata i
interpretacija rezultata

izrada psihologijskih nalaza i misljenja

vodenje ucenickih dosjea

3. Neposredni rad s ucenicima

- psiholoska obrada slucaja

tijekom Skolske godine

psiholog




(psiholoska dijagnostika)

- psiholosko savjetovanje (terapijski rad)

a. Ucenici s teSkoCama u razvoju

- otkrivanje i opservacija

- sustavno pracenje uspjeha i napredovanja
ucenika s poteSkoCama u razvoju

- odluke o primjerenim oblicima odgoja i
obrazovanja

- savjetovanje roditelja i uCitelja primjerenim
oblicima odgoja i obrazovanja u radu s djetetom

b. Stalna skrb nad ucenicima koji pate od:

- emocionalnih smetnji (depresija, anksioznost,

fobije, somatizacije)

- organski uvjetovanih smetnji ponaSanja

- posttraumatskih stresnih poremecaja

- djeca u procesu tugovanja (smrt bliskih i vaznih

osoba) djeca samohranih roditelja

c. Ostali oblici rada s uCenicima
provodenje radionica na satovima razrednika
provodenje istrazivanja na temu ,,Kako ucenici

provode svoje slobodno vrijeme?*

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine
2., 3., 4. mj.
4., 5. mj.

psiholog

psiholog

pedagog
defektolog

ucCitelji

pedagog




defektolog

provodenje projekta na temu ,,Svjetski dan

nepusenja‘“

4. Razvijanje intrizine motivacije kod
ucenika s ciljem poboljSanja Skolskog
uspjeha

- istrazivanje uzroka neuspjeha ucenik

- upucivanje ucenika na racionalne i efikasne

metode uCenja
- individualne upute nastavnicima

- savjetodavni rad s roditeljima

5. Odgojno djelovanje
- provodenje odgojnih mjera za ucenike s

poremecajima u ponasanju

6. Neposredni rad s uCiteljima

- programiranje odgojnih i obrazovnih
postupaka prema ucenicima

- stru¢na pomoc¢ uciteljima

- upucivanje na psiholosku literaturu

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

psiholog

psiholog

psiholog

pedagog
defektolog

pedagog
defektolog

pedagog

defektolog




- informiranje o aktualnostima u procesu odgoja

I obrazovanja

7. Savjetodavni rad s roditeljima

- savjetodavni rad s roditeljima djece s razvojnim
poteSko¢ama

- savjetodavni rad s roditeljima djece s
ponasajnim problemima

- savjetodavni rad s roditeljima darovite djece

tijekom Skolske godine

psiholog

pedagog
defektolog

8. Sudjelovanje u radu Aktiva strucnih

suradnika

tijekom Skolske godine

defektolog

pedagog
psiholog

9. Nazocnost na sjednicama uciteljskog i

razrednog vijecCa

tijekom Skolske godine

ravnatelj

strucna sluzba

ucitelji

10. Upis djece u prvi razred:

- ispitivanje spremnosti za Skolu

- identifikacija djece s poteSko¢ama u razvoju

- sudjelovanje u radu Komisije za upis djece u
prvi razred

- podjela djece u odjele na osnovi rezultata

4.,5., 6. mj.

psiholog
pedagog
defektolog




psihologijskog ispitivanja
- programiranje odgojnih i obrazovnih

postupaka s djecom s poteSkocama u razvoju




5.4. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

DJELATNOSTI SKOLSKE KNJIZNICE

Djelatnost §kolske knjiznice je dio odgojno-obrazovnog i knjizni¢nog sustava i ostvaruje se kao: neposredna odgojno-

1. NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca: rad s ucenicima, suradnju sa nastavnicima i struénim
timom, pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada i stru¢no usavrsSavanje.

1.1. Rad s ucenicima

X3

8

organizirano i sustavno upoznavanje knjiga i knjiznice

razvijanje navike dolazenja u knjiznicu i navike Citanja

pomoc pri izboru knjizni¢ne grade

uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i uporabe svih izvora znanja
upucivanje u metode rada na istrazivackim zadacama (uporaba leksikona, enciklopedija, rje¢nika, priru¢nika i ostalih
publikacija referentne zbirke)

% poducavanje informacijskih vjeStina pri uporabi dostupnih znanja

% pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

% rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme ucenika

% sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje — ucenje za cijeli zivot
% organizacija nastavnih sati i radionica u knjiznici (timski rad)

% rad sa skupinama Mladih knjiznicara (uCenicima 5. i 6. razreda te 7. i 8. razreda)

X3

S

X3

S

X3

8

X3

¢

1.2. Suradnja sa nastavnicima i struénim timom

X3

8

izrada godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice i pisanje izvjeSca

rad na uskladenju s godiSnjim planom Skole

pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti

mjesecno, tjedno i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i drugog rada

struéno, permanentno usavr§avanje iz podrucja knjizni¢arstva i informacijskih znanosti

X3

8

X3

S

X3

S

X3

8




pracenje literature iz podrucja pedagogije

pracenje djecje literature i literature za mladez

sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima

sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznicare
suradnja s maticnom sluzbom te sa ostalim knjiznicama

suradnja s knjizarima i nakladnicima

1.3. Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada i stru¢no usavrsSavanje

X3

S

X3

S

X3

S

X3

8

X3

8

izrada godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice i pisanje izvjeSca
rad na uskladenju s godiSnjim planom Skole

pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti
mjesecno, tjedno i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i drugog rada
struéno, permanentno usavrSavanje iz podrucja knjizni¢arstva i informacijskih znanosti
pracenje literature iz podrucja pedagogije

pracenje djecje literature i literature za mladez

sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima

sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skolskih knjizni¢ara

sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznicare
suradnja s maticnom sluzbom te sa ostalim knjiznicama

suradnja s knjizarima i nakladnicima

STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST

knjizni¢no poslovanje i upravljanje ; organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici
nabava knjizni¢ne grade (knjizne i ne knjizne)

izgradnja knjiznicnog fonda

inventarizacija knjizni¢ne grade

struéna obrada knjizni¢ne grade: formalna obrada (katalogizacija) ;
sadrzajna obrada (klasifikacija)

signiranje knjizni¢ne grade i tehnicka obrada grade

izrada knjizni¢nih informacijskih pomagala

pracenje i evidencija knjizni¢nog fonda

izrada popisa prinova, te pisani i usmeni prikazi knjiga

statisticki pokazatelji o koriStenju knjizni¢nog fonda

sustavno izvjeSc¢ivanje ucenika i nastavnika o novoj literaturi




% za$tita knjizni¢ne grade

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

% kulturni sadrzaji
% obiljezavanje Medunarodnog dana pismenosti (08.09.)

% obiljezavanje Svjetskog dana ucitelja (05.10.)
% obiljezavanje Mjeseca knjige (15.10. -15.11.)

% obiljezavanje Svjetskog dana hrane (Dani kruha — 16.10.)
% obiljezavanje Medunarodnog dana Skolskih knjiznica (22.10.)

% obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije (16.11.)

% obiljezavanje Dana sjecanja na Vukovar (18.11.)

% obiljezavanje Dana djece (20.11.)

% obiljezavanje Dana kazaliSta (24.11.)

% obiljezavanje Dana prava covjeka — pravo na ¢itanje (10.12.)

% obiljezavanje Bozi¢a (25.12.)
+ Poklade - izlozba maski (12.02.)

% obiljezavanje Valentinova (14.02.)
» obiljezavanje Medunarodnog dana materinjeg jezika (21.02.)

% obiljezavanje Medunarodnog dana zena (08.03.)
% obiljezavanje Dana darovitih ucenika (21.03.)

% obiljezavanje Svjetskog dana Suma (21.03.)
% obiljezavanje Dana voda (22.03.)

% obiljezavanje Svjetskog dana kazali§ta (27.03.)

% obiljezavanje Uskrsa (31.03.)

% obiljezavanje Medunarodnog dana djecje knjige (03.04.)

% obiljezavanje Svjetskog dana knjiga i autorskih prava (23.04.)

% obiljezavanje Dana planeta Zemlje (22.04.)

% obiljezavanje Dana EU (09.05.)
% obiljezavanje Svjetskog dana pisanja pisama (11.05.)

% Pozdrav proljecu - izbor poezije na temu proljeca
% obiljezavanje Dana Skole (Dan sporta - svibanj)

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

rujan

Planiranje i programiranje ; izrada godisSnjeg plana i programa Skolske knjiznice
Dogovor o lektiri, pregled ponuda knjizara i izdavaca, nabava potrebnog broja lektirnih naslova

120




Posudba i rad s korisnicima ; obavljanje informacijske i referalne djelatnosti
Strucna i tehniCka obrada grade (lektirna djela ; pedagoska literatura za nastavnike)
Upis i edukacija novih korisnika — ucenika prvih razreda o knjiznici

Medunarodni dan pismenosti (08.09.)- obiljezavanje

TehnicCka obrada (izrada knjiznicnih iskaznica za uCenike)

Tehnicka obrada (izrada kataloznih listica)

anw _w

listopad

mew

fondu prema dobnom klasifikacijskom sustavu; pomoc¢ pri izboru knjige

Upoznavanje ucenika 5. do 8. razreda sa Skolskom knjiznicom (ponaSanje u knjiznici ; slobodan pristup
slikovnicama i knjigama ; posudba, vracanje i Cuvanje knjiga ; razvijanje navike posjeéivanja knjiznice)
Svjetski dan ucitelja (05.10.)- obiljezavanje

Mjesec knjige (15.10.-15.11.) — obiljezavanje

Svjetski dan hrane (Dani kruha — 16.10.) — obiljezavanje

Medunarodni dan Skolskih knjiznica (22.10.)- obiljezavanje

132

studeni

Posudba i rad s korisnicima (individualni, grupni) ; informacijska djelatnost ; kontinuirano upucivanje
ucenika u rad Skolske knjiznice i snalazenje u koristenju ucenickog fonda

sav w

sav =

Medunarodni dan tolerancije (16.11.)- obiljezavanje

Dan sje¢anja na Vukovar (18.11.) - obiljeZzavanje

Dan djece (20.11.) — obiljezavanje

Dan kazalista (24.11.) - obiljeZzavanje

Knjizevni susret s Brankom Primorac (27.11.) — 7. razredi

120

prosinac

Posudba i rad s korisnicima (individualni, grupni) ; informacijska djelatnost

Organizacija i vodenje rada u knjiznici

Strucna i tehniCka obrada grade

Dan prava Covjeka — pravo na Citanje (10.12.) — obiljezavanje

BoZi¢ (25.12.) — obiljeZavanje, uredenje knjiznice, izlozba ucenickih radova na temu Bozic¢
Zimski praznici (BoZic€)

90

sijecan;j

Posudba i rad s korisnicima (u€enicima, nastavnicima) ; informacijska djelatnost (korisnicki upiti)

aaw _m




Strucna i tehniCka obrada grade ; izrada popisa prinova
Drugi dio zimskih praznika

........

Pracenje strucne literature i periodike ; pracenje djecje literature i literature za mladez

132

veljaca

Posudba i rad s korisnicima ; informacijska djelatnost ; referalna djelatnost
Organizacija i vodenje rada u knjiznici ; nabava

Poklade — izloZba maski (12.02.)

Valentinovo (14.02.) — obiljezavanje

Medunarodni dan materinjeg jezika (21.02.)- obiljezavanje

aew =

120

ozujak

Posudba i rad s korisnicima ; informacijska djelatnost ; referalna djelatnost

Upucivanje uCenika u istrazivaCke metode i nacin koristenja referentne zbirke

Strucna i tehniCka obrada grade

Medunarodni dan Zena (08.03.) — Zene kroz povijest (odijevanje Zzena kroz povijest- pano)
Dan darovitih uCenika (21.03.) — obiljezavanje

Svjetski dan Suma (21.03.)- obiljeZzavanje

Dan voda (22.03.) — obiljezavanje

Svjetski dan kazalista (27.03.)- obiljezavanje

Uskrs (31.03.) — uredenje knjiznice, izlozba ucenickih radova

savw m

96

travanj

sav w

mew

Medunarodni dan djecje knjige (03.04.) — radionica: Veliki Citaju malima
Dan planeta Zemlje (22.04.) — obiljeZzavanje

Svjetski dan knjiga i autorskih prava (23.04.)- obiljezavanje

Struc¢na obrada grade ; tehnicka obrada grade

Izrada popisa prinova i pisanih prikaza pedagoske literature

126

svibanj

Posudba i rad s korisnicima ; informacijska djelatnost ; referalna djelatnost
Organizacija i vodenje rada u knjiznici

Dan EU (09.05.) — predavanje ucenika viSih razreda

Svjetski dan pisanja pisama (11.05.) — radionica u suradnji s uciteljima




Strucna obrada grade ; tehnicka obrada grade
Izrada popisa prinova i pisanih prikaza pedagoske literature

126

lipanj

Posudba i rad s korisnicima ; izrada popisa ucenika duznika ; potrazivanje knjiga od ucenika 8. razreda prije
zavrSetka osnovnoskolskog obrazovanja
Kraj nastavne godine ; pregled statistiCkih pokazatelja o upotrebi fonda i clanovima knjiznice

aaw

sav w

114

srpanj

aaw =

Suradnja sa nakladnicima
Prihvat nakladniCkih ponuda za lektiru ; narudzba lektire

v

aaw =

Izrada GodiSnjeg izvjeSca o radu Skolske knjiznice

138

kolovoz

Godisnji odmor
Planiranje i programiranje za slijede¢u Skolsku godinu

Ukupan broj sati (godiSnje)

1434




5.5. Plan rada struc¢njaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila za Sk. god. 2012./2013.

1. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju i

dijagnosticiranju teSkoca u razvoju i 1. individualni i grupni rad s ucenicima
prisutnosti faktora rizika za razvoj tijekom Skolske godine

poremecaja u ponasanju

1.2. Sociopedagoski rad s ucenicima 1. individualni rad

koji imaju : 2. grupni rad

3. rad s cijelim razredom

- rjeSenje o primjerenom
obliku Skolovanja

- teSkocCe u odrastanju

- poremecaje u ponaSanju

- teSkocCe u ucenju

1.3. Rad na prevenciji pojavnih oblika | Skolski preventivni program — Program
poremecaja u ponasanju prevencije poremecaja u ponasanju (promaocija
zdravlja, smanjenje nasilja, poboljsanje
suradnje i komunikacije)

1.4. Profesionalna orijentacija ucenika
8. razreda s teSko¢ama u razvoju

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

2.1. Planiranje i programiranje individualnog
i grupnog rada

2.2. Pripreme za neposredan rad

2.3. Suradnja s 1. planiranje i programiranje rada,




- ravnateljem

- Clanovima strucnog tima Skole

- ucCiteljima

analiza uspjesnosti, dogovori oko
unaprjedenja odgojno — obrazovnog
rada u Skoli

dogovori oko ustrojstva rada,
formiranja razrednih odjela, dogovori
0 pedagoskom postupanju, 0
integraciji djece s teSko¢ama u
odrastanju

dogovaranje o pedagoSkom
postupanju s ucenicima s teSko¢ama u
odrastanju, odrZzavanje predavanja i
radionica na UCiteljskim vijeima,
strucnim skupovima, pomoc pri izradi

prilagodenih programa

2.4. Suradnja s roditeljima

individualno savjetovanje
grupno savjetovanje
predavanja / radionice za RS
4. sudjelovanje u radu VR

W

2.5. Suradnja s ustanovama koje skrbe o
zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju djece i

mladezi

- ustanove socijalne skrbi (CZSS, domovi)

- zdravstvene ustanove (ZZJZ, lijeCnici
Skolske medicine)

- policijske postaje (kontakt policajac)

- COO Vinko Bek, Zagreb

- Zavod za zaposljavanje

- Ured drZavne uprave




3. STRUCNO USAVRSAVANJE

Individualno

- pracenje strucne literature

Grupno

- sudjelovanje na skupovima Zupanijskog
aktiva defektologa

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje
organizira AZOO

4. RAD U KOMISIJI ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA DJECE

1. Ucenici s teSkocama u razvoju

- stalna suradnja s Clanovima Komisije
tijekom godine

5. OSTALI POSLOVI

1.Poslovi koji proizlaze iz sociopedagoskog rada ili su s njim u svezi

2. Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

3. Sudjelovanje u radu strucnih tijela

6. VODENJE DOKUMENTACIJE

- dnevnik rada
- dosje ucenika
- izrada nalaza i misljenja




- unos podataka u maticu

- sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole
- sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma

- ostali administrativno — statistiCki poslovi
- poslovi planiranja, obrade podataka

ukupno tjedno : 30 sati

ukupno godiSnje : 1182 sata




5.6. Plan rada tajniStva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

. Normativno-pravni poslovi

. Izrada prijedloga normativnih akata ili izrada po prijedlogu
. Izmjene i dopune normativnih akata

. Pracenje zakonskih propisa

. Izrada ugovora o radu, odluka, rjeSenja

. Personalno-kadrovski poslovi

- objavljivanje natje€aja — oglasa
- prijava potrebe za radnicima
- realizacija natjeCaja — izvje3c¢a kandidatima

. Vodenje mati¢ne knjige radnika i personalnih dosjea
. lzvjeSce Hrvatskom zavodu za zapoSljavanje, prijava radnika Hrvatskom zavodu za mirovinsko

osiguranje, Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje te Ministarstvu znanosti, obrazovanja i
Sporta, suradnja s prosvjethom inspekcijom

. Statistika — izvjeS¢a Hrvatskom zavodu za statistiku na pocetku i na kraju Skolske godine, dostava

izvjesca Ministarstvu znanosti, obrazovanja i 3porta, Zagreb, Zupanijskom uredu za 3kolstvo,
kulturu i Sport — Vukovar, Vinkovci
Sudjelovanje na sjednicama Skolskog odbora, vodenje zapisnika
Signiranje poSte, uvodenje, razvrstavanje i otpremanje
Suradnja s ravnateljem, pedagogom, psihologom, defektologom, raCunovodom, predsjednikom
Skolskog odbora
Suradnja s ugiteljima, roditeljima i u¢enicima Podruéne 3kole Sidkovci
Rad sa strankama, roditeljima ucenika, ucenicima, uciteljima, svakodnevna suradnja s pomoéno-
tehni¢kim osobljem, kuharima u $kolskoj kuhinji, kontrola urednosti u Skoli i Skolskog okolia,
suradnja sa sanitarnom inspekcijom
Rad na izdavanju duplikata svjedodzbi, prijepisa ocjena, razne potvrde ucenicima, rad na
nostrifikaciji svjedodZbi ste¢enih u inozemstvu
NarudZbenice za pedagosku dokumentaciju
Pracenje strucne literature, seminari




5.7. Plan rada racunovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
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. Izrada financijskog plana Skole i financijskog izvjes¢a

. Obracun placa zaposlenika — racunovodstveni poslovi

. Vodenje evidencija — knjiga osnovnih sredstava, sitnog inventara, knjiga ulaznih i izlaznih racuna,
uskladivanje salda

. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta — Upravom za financije

. Placanje raCuna, kontrola blagajni¢kog poslovanja

. Izrada periodi¢nog i zaklju€nog racuna, inventura

. Knjigovodstveni poslovi — kontiranje i knjiZzenje, uskladivanje glavne knjige i dnevnika

. Struno usavrSavanje, programi, seminari

. Poslovno vodenje blagajne

. Uplate i isplate

. Izdavanje izvjeS¢a o placi svakom radniku, rad sa strankama, radnicima, u€enicima i roditeljima
UcCenika




6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Sadrzaj rada

1. Donosi Skolski kurikulum na prijedlog uciteljskog, odnosno nastavnickog, odnosno odgajateljskog
vijeCa i ravnatelja

2. Donosi godisnji plan i program na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo izvrSavanje

3. Donosi financijski plan, polugodisnji i godisnji obraCun na prijedlog ravnatelja

4. Odlucuje o zahtjevima radnika za zaStitu prava iz radnog odnosa

5. Predlaze osnivacu promjenu djelatnosti i donosenje drugih odluka vezanih uz osnivacka prava

6. Daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u Skolskoj
ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o osnivanju i statutom




6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca i Razrednih vijeca

Sadrzaj rada

. Brine o uspjeSnom ostvarivanju ciljeva i zada¢a odgoja i obrazovanja u koli po HNOS-u

. Brine o primjeni suvremenih oblika i metoda nastavnog i odgojnog rada s ucenicima

. Analizira i daje prijedloge za plan i program rada Skole, godisnji i mjesecni

. Predlaze podjelu u€enika po razrednim odjelima i raspored odjela

. PredlaZe organizacijske oblike odgojno-obrazovnog rada

o |01 | (W [N (-

. Odlucuje o prelasku ucenika koji na kraju nastavne godine imaju ocjenu nedovoljan iz jednog nastavnog

predmeta i njegovom prelasku u visi razred

. Imenuje Clanove ispitne komisije

o (N

. Odobrava plan ucenickih ekskurzija

. Odlucuje o primjeni pedago$kih mjera prema ucenicima, sukladno Pravilniku o pedagoskim mjerama

10.

PredlaZe nabavku nastavnih pomagala, odreduje koje udzbenike, pomoénu literaturu, Skolski pribor i opremu
su ucenici duzni upotrebljavati u Skoli

11.

Brine o ostvarivanju programa individualnog usavrSavanja svojih ¢lanova

12.

Utvrduje opCi uspjeh uCenika od V. — VIII. razreda

13.

Daje misljenje o ponavljanju razreda ucenika od V. — VIII. razreda

14.

Organizira dopunsku nastavu za ucenike koji imaju teSkoce u svladavanju gradiva

15.

Vodi brigu o sudjelovanju ucenika u izvannastavnim aktivnostima

16.

Suradnja s roditeljima odnosno starateljima u rjeSavanju odgojno-obrazovnih zadaca

17.

Odgovara za rad i uspjeh razrednog odjela




6.3. Plan rada Vijeca roditelja

Sadrzaj rada

1. Daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma

2. Organizacija rada Skole i ostvarivanje godidnjeg plana i programa rada Skole

3. Ostvarivanje prava i obveza uenika i njihovih roditelja

4. Rad s u€iteljima, uCenicima i roditeljima

5. PoboljSanje uvjeta rada Skole

6. UkljuCivanje u kulturnu i javnu djelatnost Skole

7. Organizacija u€enickih ekskurzija




6.4. Plan rada Vijeca uCenika

Mjesec Sadrzaj rada
IX. Formiranje Vijeca uCenika
IX Prijedlozi i dogovor oko nacina rada i tema Vije€a
Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. Zakona o odgoju i obrazovanju
X. u osnovnoj i srednjoj 3koli
X. Pravilnik o ku¢nom redu
X, Pravilnik o ped
X. Pravilnik o naCinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli
XI. Strategije i vjestine uc¢enja
XII. Kako poboljsati pamcenje i koncentraciju
l. Promicanje prosocijalnog ponaSanja u Skoli
1. Medusobni odnosi u€enika i nastavnika
Disciplina u Skoli — izostajanje s nastave, krSenje Skolskih pravila, prijedlozi za pobolj3anje ili
I1. eventualno sankcioniranje ucenika
V. Aktualna problematika u Skoli — prijedlozi za poboljSanje stanja
V. Ekskurzija, izleti, posjete i druge izvannastavne aktivnosti
Razmatranje odnosa medu ucenicima — $to je poduzeto da se poboljSa suradnja i prijateljstvo
V. medu ucenicima
VI. Sto smo postigli, $to smo naucili, $to Zelimo nastaviti u sljede¢oj 3kolskoj godini
VI. Dogovor oko obiljeZavanja zavrsetka tekuée Skolske godine




7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLIJAVANJA | USAVRSAVANIA

Svaki ucitelj duZan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavr8avanja za Skolsku godinu
2012./2013.

7.1. Strucno usavrSavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeca

AKTIV RAZREDNE NASTAVE

- odrZavanje Cetiri aktiva razredne nastave godisnje

- radionica o0 miru

- radionica o nenasilnoj komunikaciji

- kreativne igraonice

- likovne i literarne igraonice

- zdravstvene igraonice — alkohol, pusenje, zdrava prehrana, AIDS
- pomoc¢ pomagacima

- konflikt — metode rjeSavanja

AKTIV PREDMETNE NASTAVE

- odrZavanje Cetiri aktiva predmetne nastave godisnje

- pedagoske radionice

- pomoc djeci u smanjenim uvjetima koncentracije zbog posljedica rata
- pedagoske radionice o miru i mirotvorstvu

- pedagoske radionice o nenasilnoj komunikaciji

- kreativne igraonice

- pomoc¢ pomagacima

- konflikti i kako se s njima nositi



SadrZaj permanentnog usavrSavanja

1. Kolektivne metode uspjeSnog ucenja

2. Metode uspjesnog ucenja

3. Suradnja s roditeljima

4. Adolescencija i komunikacijske vjestine

7.2. Ostala struc¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duZan je voditi evidenciju o permanentnom usavrsavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavr3avanja za Skolsku godinu
2012./2013.



8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Razraditi po mjesecima sadrZaje i sudionike u kulturnim aktivnostima, predvidjeti broj ucenika koji ¢e sudjelovati u programima.
Plan kulturne djelatnosti Skole sadrZi: estetsko-ekoloSko uredenje Zivotne i radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obiljeZavanje drzavnih blagdana i
Dana Skole i sve druge oblike suradnje s drustvenom sredinom.

PLAN UREDENJA PANOA u Skolskoj godini 2012./2013.

RAZREDNA NASTAVA

MJESEC TEMA ZADUZENI RAZREDI

Rujan/listopad 2012. Jesen 1.A,1B,2A 2B

Listopad 2012. Dan kruha Razredna nastava - svi

Prosinac 2012. Bozic 1.A,1B,2.A 2B

Sijecanj 2013. Zima 3.A,3B,4A,4B,4.C
Valentinovo

Veljaca 2013. Poklade 3.A,3B,4A,4B,4.C

Ozujak 2013, Uskrs 1A 1B,2A, 2B

Travanj 2013. Dan planeta Zemlje 3.A,3B,4A,4B,4.C




PREDMETNA NASTAVA

MJESEC

TEMA

ZADUZENI UCITELJI

Listopad 2012.

Dan neovisnosti

T. Orecié, M. BoSkovié

Studeni 2012.

Vukovar

T. Orecié, M. BoSkovié

Prosinac 2012.

BoZi¢ni blagdani

vjeroucitelji

pedagog
SijeCanj 2013. Nenasilje defektolog
psiholog
In memoriam
VeljaCa 2013. hrvatski pjesnici ucCitelji hrvatskog jezika
Ozujak 2013. Uskrs vjeroucitelji
D. Bujadinovic
Travanj 2013. Dan planeta Zemlje T. Sunji¢
S. Jelinic¢
Dan zastite prirode
Svibanj 2013. u Republici Hrvatskoj M. Blesic¢
A. Kovacevic¢
Lipanj 2013. Dan drzavnosti D. Valjak

M. BoSkovié




8.2. Plan zdravstveno-socijalne zasStite ucenika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja ucenika u Skoli. U suradnji sa zdravstvenom sluzbom provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i
socijalnu zastitu ucenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadleZnih socijalnih sluzbi, akcije Podmlatka Crvenog kriZa i Karitasa.
Potrebno je planirati trajanje akcije na poboljSanju odnosa izmedu ucenika i u€enika, uenika i u€itelja te roditelja i Skole.

Sadrzaji

3. razred: Pregled: tjelesne visine, tjelesne tezine, kontrola vida, odredivanje boja (po
ISIHARI)
Predavanje o pravilnoj ishrani

5. razred: Sistematski pregled
Predavanje o pubertetu

6. razred: Cijepljenje protiv hepatitisa B u tri doze
7. razred: Test na tuberkulozu (PPD) i cijepljenje negativnih - BCG

8. razred: Sistematski pregled i cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize
Predavanje o profesionalnoj orijentaciji

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Planirati sve sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostale oblike zdravstvene i sigurnosne zastite radnika Skole.



8.4. Skolski preventivni programi

Upisati sve programe rada koji se planiraju s ciljem smanjivanja nasilje medu ucenicima, nenasilnog rjeSavanja sukoba i ostale programe (Program mjera za
povecéanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama, Protokol postupanja u kriznim situacijama, Program odgoja i obrazovanja za ljudska prava ...).

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2012./2013.

Podrucje Programski Ciljevi i Voditelji Planirano Evaluacija
aktivnosti sadrzaj- zadace aktivnosti vrijeme
oblik provedbe
aktivnosti
- istrazivanje - anketa - utvrditi - struc¢na - studeni i
pojavnosti pojavnost i sluzba prosinac
konzumiranja ucCestalost
sredstava koristenja
ovisnosti sredstava
ovisnosti
medu
ucenicima
sedmih i
- radionice i | osmih -
predavanja | razreda; - razrednici - studeni i evaluacijski
-obiljezavanje dobivanje nasatovima | prosinac listici
Mjeseca borbe smjernica za | razrednika
protiv ovisnosti daljnji rad s
(15.11.-15.12) ucenicima na
prevenciji
- radionice | ovisnosti
(za uCenike - strucna - drugo -
- razvoj Cetvrtih i - osvijestiti sluzba polugodiste | evaluacijski
socijalnih osmih problem listici
vjestina i razreda) borbe protiv
jaCanje ovisnosti




samopouzdanja

- razvijanje
osjeCaja
osobne
vrijednosti i
kompetencija
za rjeSavanje

- anketa svakodnevnih | - strucna - veljaca
problema; sluzba - ponovno
- slobodno podizanje provodenje
vrijeme razine ankete u
tolerancije na osmom
stres i razredu
frustraciju;
psiholosko
osnazivanje
- radionice i | pred prelazak - od veljacCe
predavanja | u - strucna do lipnja
(za uCenike | predmetnu sluzba;
- provodenje Sestih nastavu i razrednici -
projekta razreda i prije odlaska evaluacijski
,»Imam stav“ njihove u srednju listici;
roditelje) Skolu - tijekom provedba
- razrednici Skolske ankete u
- radionice i godine osmom
- prevencija predavanja razredu
ovisnosti
- istrazivanje
nacina -
provodenja - lijeCnik evaluacijski
slobodnog Skolske - tijekom listiCi




- informiranje
0 sredstvima
ovisnosti

-obiljezavanje
datuma koji se
odnose na
prevenciju
ovisnosti
(Svjetski dan
nepusenja;
Medunarodni
dan protiv
zloupotrebe
droge;
Hrvatski dan
nepusenja)

predavanja
za uCenike,
roditelje i
ucitelje

predavanja;
izrada
plakata

vremena
ucenika petih
i Sestih
razreda;
pronalazenje
alternative za
kvalitetnije
provodenje
slobodnog
vremena

- prevencija
ranog
koristenja
sredstava
ovisnosti

- usvajanje
zdravih
stilova Zivota;
smanjenje
interesa
mladih za
uzimanje
sredstava
ovisnosti

- Sstjecanje
znanjao
sredstvima
ovisnosti;
povecanje
razine svijesti

medicine

- Centar za
prevenciju
zlouporaba
droga i
izvanbolnicko
lijeCenje

- stru¢na
sluzba

- predmetni
nastavnici;
strucna
sluzba

Skolske
godine

- tijekom
Skolske
godine

evaluacijski
listici




o raSirenosti
pojavnosti
konzumiranja
sredstava
ovisnosti

- isticanje
vaznosti
borbe protiv
ovisnosti




9. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeq plana i programa rada skole su:

. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama

. Plan i program rada sa darovitim ucenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)

. RjeSenja o tjednim zaduZzenjima odgojno-obrazovnih radnika

7. Raspored sati

O wWwpN -

(o)}

Na osnovi clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i €lanka 62. Statuta Osnovne Skole Matija Antun
Reljkovi¢ — Cerna, Setaliste dr. Franje Tudmana 3, a na prijedlog UCiteljskog vijeCa, Vijeca roditelja i ravnatelja Skole, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 13. rujna 2012. godine donosi Godisnji plan i program za Skolsku godinu 2012./2013.

Ravnatelj $kole: Predsjednik Skolskog odbora:
Ilija Grgi¢, prof. Branko Stojci¢, ing.




